UCHWALA NR 293/2016
ZARZADU POWIATU JAROSLAWSKIEGO
z dnia 2 wrze$nia 2016 r.

w sprawie zmiany Regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Jarostawiu

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(tj.Dz.U.2016, poz. 814)

Zarzad Powiatu Jarostawskiego uchwala, co nastepuje:

§1
W Regulaminie organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Jarostawiu, uchwalonym uchwata
Nr VI/34/2015 Rady Powiatu Jarostawskiego z dnia 31 marca 2015 r., wprowadza si¢
nastepujace zmiany:

1. w § 2 skreéla si¢ ust. 4;

2. wi§T:
1) ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. Starosta kieruje pracg urzedu przy pomocy wicestarosty, skarbnika, sekretarza oraz
kierownikow komorek organizacyjnych, ktorzy za realizacje¢ powierzonych im zadan
ponosza odpowiedzialnos$¢ przed starostg.”,

2) ust. 3 otrzymuje brzmienie:
,»3. Wicestarosta wykonuje zadania i kompetencje w zakresie okreslonym przez staroste,
nadzorujac dzialalno$§¢ wyznaczonych komorek organizacyjnych.”,

3) ust. 5 otrzymuje brzmienie:
»J. W czasie nieobecnosci starosty 1 wicestarosty lub niemoznosci sprawowania przez nich
swej funkcji, starosta upowaznia sekretarza do kierowania biezacg praca urzedu.”;

3. skreslasig § 10;

4. § 12 otrzymuje brzmienie:
S 12 Sekretarz
Do zadan i kompetencji sekretarza nalezy:

1. Wykonywanie zadan i kompetencji w zakresie kierowania urzgdem w czasie
nieobecnosci starosty i wicestarosty lub w przypadku niemoznosci sprawowania
przez nich swych funkcji.

2. Zapewnienie sprawnego funkcjonowania urzedu i wlasciwej organizacji jego pracy
oraz sprawowanie wtym zakresie nadzoru nad wszystkimi komorkami
organizacyjnymi.



3. Czuwanie nad terminowym i prawidlowym zalatwianiem spraw, przestrzeganiem
regulaminu oraz instrukcji kancelaryjnej i archiwalne;.

4. Koordynowanie prac zwigzanych z opracowywaniem projektow aktow
regulujacych strukture organizacyjng i zasady dziatania urzedu oraz jego komorek
organizacyjnych.

5. Nadzorowanie:

1) prac zwigzanych z organizacja 1 obstuga posiedzen organdow powiatu
oraz wspoldziatanie ~w przygotowywaniu projektow uchwat 1 innych
materialdw na potrzeby tych organow;

2) spraw w zakresie zapewnienia warunkow materialno-technicznych dla
dziatalno$ci urzgdu oraz dokonywania zakupdw;

3) procesu informatyzacji oraz organizacji e-administracji,

4) prowadzenia archiwum zaktadowego;

5) gospodarki powierzchnig uzytkowa budynkéw wchodzacych w sktad siedziby
urzedu.

6. Realizowanie polityki kadrowej, na podstawie i w zakresie upowaznienia
udzielonego przez staroste.

7. Koordynacja kontroli zarzadcze;.

o

Wykonywanie zadan urzednika wyborczego.

9. Sprawowanie nadzoru nad dziatalno$cig wyznaczonych komoérek organizacyjnych
w ramach ustalonego podziatu, zgodnie z § 54.

10. Wykonywanie innych zadan powierzonych przez staroste w szczegoétowym

zakresie czynno$ci.”;

5. w § 18 skresla si¢ ust. 3;

6. w§ 30w ust. 3:
1) pkt 6 otrzymuje brzmienie:
»0) przygotowywanie 1 prowadzenie dokumentacji uméw (zlecen, zamowien,
fakturowania) w zakresie obstugi budynkow, w tym dostawy mediow komunalnych;”,

2) pkt 7 otrzymuje brzmienie:
»7) zapewnienie utrzymania porzadku i czysto$ci wewnatrz i na zewnatrz obiektow,
w tym pielegnacja zieleni;”,

3) pkt 10 otrzymuje brzmienie:

,10) zaopatrzenie techniczne na cele wyposazenia budynku oraz gospodarowanie
sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego 1 prowadzenie jego ewidencji
(z wylaczeniem sprzetu teleinformatycznego i monitorujacego);”,

4) skresla si¢ pkt 11;

7. § 32 otrzymuje brzmienie:
,»9 32 Referat Kontroli, Skarg 1 Wnioskow



Do zadan Referatu Kontroli, Skarg i Wnioskéw nalezy w szczeg6lnosci:

1.
2.

© NN kW

10.

11.

12.

13.
14.

1)
2)
3)

Opracowywanie rocznego planu kontroli.

Przeprowadzanie kontroli w komorkach organizacyjnych, powiatowych
jednostkach oraz niepublicznych szkotach dziatajacych na terenie powiatu.
Sporzadzanie protokotéw z przeprowadzonych kontroli.

Opracowywanie projektow zalecen pokontrolnych.

Nadzor nad realizacja zalecen pokontrolnych.

Sporzadzanie rocznych informacji z realizacji zadan kontrolnych.

Prowadzenie pelnej dokumentacji dotyczacej przeprowadzanych kontroli.
Koordynacja zadan zwigzanych z zarzadzaniem ryzykiem w urzedzie, w tym
przedktadanie koordynatorowi kontroli zarzadczej zbiorczego rejestru ryzyka.
Przeprowadzanie postgpowan wyjasniajagcych wraz z merytorycznymi komoérkami
organizacyjnymi w sprawach wnoszonych skarg i wnioskow.

Prowadzenie i1 koordynacja spraw zwigzanych z wykonywaniem czynnoS$ci
w zakresie pelnienia nadzoru wiascicielskiego nad spotkami prawa handlowego.
Prowadzenie 1 koordynacja spraw zwigzanych ze spoldzielniami socjalnymi
w ktorych powiat jest zatozycielem.

Prowadzenie i koordynacja spraw zwigzanych z systemem nieodplatnej pomocy
prawnej i edukacji prawnej, z wylaczeniem organizowania otwartych konkurséw
ofert na powierzenie zadania publicznego w tym zakresie.

Zatatwianie wraz z merytorycznymi komorkami organizacyjnymi petycji.
Prowadzenie rejestrow:

kontroli zewng¢trznych;

skarg 1 wnioskow;

petycji.”;

. W § 34 wust. 14 po pkt 2 dodaje si¢ pkt 3 w brzmieniu:
»3) wydawanie zezwolen na usunigcie drzew 1 krzewOw na podstawie przepisow
o transporcie kolejowym.”;

§ 50 otrzymuje brzmienie:
»$§ 50 Starosta wykonuje bezposredni nadzor nad praca:

00N AW

10.
1.

Wydziatu Edukacji i Spraw Spotecznych.

Wydzialu Komunikacji.

Wydzialu Rozwoju i Promocji Powiatu.

Referatu Bezpieczenstwa.

Stanowiska ds. Obstugi Prawne;.

Administratora Bezpieczenstwa Informac;ji.

Audytora Wewngtrznego.

Inspektora Do Spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy.
Geodety Powiatowego.

Pelnomocnika Do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych.
Powiatowego Rzecznika Konsumentow.”;



10.

11.

12.

13.

14.

15.

§ 51 otrzymuje brzmienie:

»$ 51 Wicestarosta wykonuje bezposredni nadzor nad praca:
Wydziatu Architektury i Budownictwa.

Wydzialu Gospodarki Nieruchomos$ciami.

Referatu Inwestycji i Spraw Gospodarczych.
Referatu Srodowiska i Rolnictwa.”;

e

skresla si¢ § 52;

w § 61 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. W czasie nieobecno$ci starosty lub niemoznos$ci sprawowania przez niego swej
funkcji, dokumenty okreslone w ust. 1 podpisuje wicestarosta lub sekretarz.”;

§ 62 otrzymuje brzmienie:

»Wicestarosta, skarbnik i sekretarz oraz kierownicy komoérek organizacyjnych podpisuja
pisma pozostajace w zakresie ich zadan niezastrzezone do podpisu starosty oraz pisma
w zakresie indywidualnych upowaznien starosty.”;

§ 65 otrzymuje brzmienie:

,Dokumenty przedktadane do podpisu staroscie, wicestaroscie, skarbnikowi
1 sekretarzowi musza by¢ parafowane na jednej z kopii przez osobg sporzadzajaca,
kierownika komorki organizacyjnej oraz w uzasadnionych przypadkach zaopiniowane
pod wzgledem prawnym, dla potwierdzenia zgodno$ci z prawem.”;

W zwiazku z wprowadzonymi zmianami w regulaminie organizacyjnym zmienia si¢

dotychczasowy schemat organizacyjny Starostwa Powiatowego w Jarostawiu, o ktorym
mowa w § 56.

§2

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Przewodniczacemu Zarzadu Powiatu Jarostawskiego.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Przewodniczacy
Zarzadu Powiatu Jarostawskiego

Tadeusz Chrzan



