Zatacznik do Uchwaty Nr 263/ 2016
Zarzadu Powiatu Jarostawskiego
z dnia 25 maja 2016 r.

Requlamin

Pracy Komisji Przetargowej

powotlanej dla przeprowadzenia w trybie przetargu nieograniczonego post¢powania
o udzieleniec zamowienia publicznego pod nazwa: ,,Dostawa tablic rejestracyjnych
do oznaczania r6znego rodzaju pojazdow dla Wydziatu Komunikacji Starostwa Powiatowego
w Jarostawiu na 2016 - 2017 rok”.

§1

1. Komisja jest zespotem pomocniczym powolywanym do oceny spelniania przez
wykonawcow warunkow udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia oraz
do przeprowadzenia badania i oceny ofert.

2. Komisja w szczegolnosci przedstawia propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia
oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze wystepuje z wnioskiem
0 uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamowienia.

3. Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem jej powolania, a zakonczy dziatalno$§¢
w dniu zawarcia umowy z Wykonawcag lub w przypadku uniewaznienia postepowania
z uplywem terminu na wniesienie $rodkdw ochrony prawnej na uniewaznienie
postgpowania jesli przystuguja wykonawcom na podstawie stosownych przepiséw prawa.

4. Komisja pracuje w minimum trzyosobowym skladzie, a jej czlonkowie uczestnicza
w pracach Komisji na rownych prawach i zasadach, z zastrzezeniem § 4 ust. 7.

§2
1. Do zadan Komisji nalezy:

1) w terminie otwarcia ofert okreslonym w Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamoéwienia, W siedzibie Starostwa Powiatowego w Jarostawiu, ul. Jana Pawta 11 17,
37 — 500 Jarostaw:
a) publiczne sprawdzenie stanu zabezpieczenia ztozonych przez Wykonawcow ofert,
b) bezposrednio przed otwarciem ofert ogloszenie kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

c) publiczne otwarcie ofert nie podlegajacych zwroceniu;

2) przeprowadzenie badania i dokonanie oceny ofert;

3) sporzadzenie Protokotu z postepowania o udzielenie zamowienia na druku ZP-PN.

2. Komisja jest zobowigzana do:
1) zapoznania si¢ ze Specyfikacjg Istotnych Warunkow Zamowienia (SIWZ);
2) sporzadzenia odpowiedniego Protokotu z sesji otwarcia ofert;

3) podczas niejawnej czgéci posiedzenia sprawdzenia ofert w zakresie:
a) spehnienia ogolnych wymogow okreslonych ustawag Prawo zaméwien publicznych,
uscislonych zapisami Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia,
b) dokumentow w sposob jednoznaczny wskazujagcych umocowanie prawne osoby /
0sob do podpisywania ofert w imieniu Wykonawcy i skladania o§wiadczen woli
W jego imieniu,



4)

5)

6)

) zgodnosci zawartosci ztozonych ofert z zapisami Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia.

dokonania podczas niejawnej czeSci posiedzenia oceny ofert nie podlegajacych

odrzuceniu i wyboru najkorzystniejszej oferty oraz ustalenia lokat poszczegdlnych

ofert metoda punktowa w skali od 0 — 100 w sposob rachunkowy okreslony w SIWZ,

W oparciu o ponizsze kryteria:

cena oferty (brutto) waga 80%

czas realizacji dostaw interwencyjnych waga 20%;

Wypetnienie Protokotu postgpowania o udzielenia zamdwienia prowadzonego w trybie

przetargu nieograniczonego (druk ZP-PN) i przedtozenie go do zatwierdzenia

Kierownikowi zamawiajacego;

opracowanie kompleksowej dokumentacji postepowania.

§3

. Komisja ma obowigzek:

1)
2)

3)

4)

5)

6)
7)
8)

9
10)

niezwlocznie zwréci¢ Wykonawcom oferty, ktore zostaty ztlozone po uptywie terminu
sktadania ofert;

doktadnie zapoznaé si¢ z zawarto$cig i trescig rozpatrywanych ofert i przeprowadzi¢
ich analizg;

dokona¢ sprawdzenia spetlnienia przez Wykonawcow formalnych i okreslonych
w SIWZ warunkéw udzialu w postepowaniu i w przypadku stwierdzenia konieczno$ci
wykluczenia ktoregos z Wykonawcow sporzadzié uzasadnienie jego wykluczenia;
zwrdci¢ sie do Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych
o$wiadczen lub dokumentéw lub ktorzy nie zlozyli petnomocnictw, albo ktorzy
ztozyli wymagane o$wiadczenia i/lub dokumenty zawierajace btedy, lub ktorzy ztozyli
wadliwe pelnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba Zze mimo
ich ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania (ztozone na wezwanie o$wiadczenia i dokumenty musza
potwierdza¢ spelianie przez wykonawce warunkow udzialu w postepowaniu oraz
spelnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane okreslonych
wymagan, nie pozniej niz w dniu, w ktorym uptynat termin sktadania ofert);

dokona¢ poprawek w treSci zlozonych ofert oczywistych omylek pisarskich,
oczywistych omytek rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek oraz innych omylek polegajacych na niezgodnos$ci oferty
ze specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia, niepowodujacych istotnych zmian
w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata
poprawiona;

przeprowadzi¢ badanie ofert i w przypadku stwierdzenia konieczno$ci odrzucenia
ktorejs z ofert sporzadzi¢ uzasadnienie jej odrzucenia;

dokona¢ oceny kazdej z ofert nie podlegajacych odrzuceniu wedtug wzoru ustalonego
w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia i sporzadzi¢ propozycje wyboru
najkorzystniejszej oferty;

dokonac¢ streszczenia oceny i poréwnania ztozonych ofert;

ustali¢ powody nie zawarcia umowy z wybranym Wykonawca;

sporzadzi¢ propozycje wyboru nowego Wykonawcy w przypadku nie podpisania
umowy przez Wykonawce, ktory ztozyl najkorzystniejsza ofert¢ i zostal zaproszony
do zawarcia umowy;



11) wystapi¢ z wnioskiem o zawieszenie lub uniewaznienie postepowania;

12) rozpatrzy¢ informacje ztozone przez wykonawcoOw o czynnosci bezprawnie podjetej
lub zaniechanej przez Zamawiajgcego i sporzadzi¢ propozycje odpowiedzi;

13) sporzadzi¢ pisemng informacj¢ o wykonaniu czynnosci nowych lub o powtorzeniu
czynnosci;

. Komisja ma prawo:

1) zwroci¢ sie do WykonawcoOw z zgdaniem ztozenia wyjasnien odnosnie tresci
ztozonych dokumentow i/lub ztozonych ofert;

2) Kkorzysta¢ z opinii powotanych ekspertow / biegtych.

§4

. Czlonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci w dobrej wierze,
Z zachowaniem najwyzszej starannosci, kierujgc si¢ wytgcznie przepisami prawa, swoja
wiedzg I do§wiadczeniem.

. Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ z dokumentami podmiotowymi ztozonymi przez
Wykonawcoéw czlonkowie Komisji sktadaja na druku ZP-1 pisemne o$wiadczenia
o zaistnieniu lub braku istnienia okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy
Prawo zamowien publicznych.

. Kazdy czlonek Komisji ma prawo i obowigzek uczestnictwa we wszystkich pracach
Komisji, wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z postgpowaniem 0raz
whniesienia na pi$mie do Kierownika Zamawiajacego zastrzezen odnoszacych si¢ do pracy
Komisji.

. Stanowiska Komisji w sprawach, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 podejmowane sg przez
Komisj¢ w petlnym sktadzie, w drodze glosowania. Przy rownej ilosci glosow, decyduje
glos przewodniczacego Komisji.

. Przy braku consensusu wsrod cztonkéw Komisji w sprawach, o ktorych mowa w § 1
ust. 2 lub zaistnieniu innych okoliczno$ci majacych wptyw na wynik postgpowania, kazdy

cztonek Komisji moze ztozy¢ na pismie uwagi do Protokotu postgpowania (zdanie odrebne
do protokotu z uzasadnieniem).

. Cztonkom Komisji nie wolno wykonywaé polecen i/lub czynnos$ci, ktorych wykonanie
stanowitoby przestepstwo lub naruszenie przepisOw prawa albo grozitoby niepowetowana
strata, a takze ujawniac jakichkolwiek informacji zwigzanych z przebiegiem prac Komisji.

. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji lub w przypadku jego wylaczenia
ze sktadu osobowego Komisji pisemnie Wyznaczony przez niego inny cztonek Komisji.

. Obstuge techniczno — organizacyjna i sekretarskga komisji prowadzi Sekretarz Komisji.

§5
. Do obowigzkéw Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) odebranie od cztonkéw Komisji oswiadczen, o ktorych mowa w § 4 ust. 2 oraz innych
zwigzanych z postgpowaniem o$wiadczen, uwag, wnioskow itp.;

2) informowanie Kierownika zamawiajagcego o koniecznosci wylaczenia i/lub
0 samowylaczeniu si¢ cztonka Komisji z jej sktadu;

3) podzial migdzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;



4) przedktadanie Kierownikowi zamawiajacego wnioskow w sprawach, o ktorych mowa
w § 1 ust. 2 oraz projektow dokumentow przygotowanych przez Komisje;

5) przedkladanie Kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia (podpisu) wszelkich
o$wiadczen, zawiadomien i decyzji Zamawiajacego, zwigzanych z prowadzonym
postepowaniem, a takze Protokotu postepowania;

6) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o zamdwienie
publiczne;

7) informowanie Kierownika zamawiajagcego o problemach zwigzanych z pracami
komisji w toku postepowania.

. Przewodniczacy Komisji ma prawo:

1) wydawania cztonkom Komisji polecen zwigzanych z zadaniami i pracami Komisji;

2) podpisywania i kierowania do Wykonawcoéw niezbednych pism informujgcych
0 decyzjach Kierownika zamawiajgcego, a w szczeg6lnosci pism w sprawach
dotyczacych okolicznos$ci, o ktorych mowa § 3 ust. 1 pkt 1, 4 i 5 oraz ust. 2 pkt 1.

§6

. Sekretarz Komisji prowadzi Protokot postepowania oraz dokumentuje przebieg
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego w zakresie okre§lonym przepisami
prawa.

. Do obowigzkoéw Sekretarza Komisji nalezy w szczegolnosci:

1) dokumentowanie na zlecenie Przewodniczacego Komisji czynnosci i decyzji
podejmowanych przez Komisje;

2) sporzadzanie projektow dokumentow przygotowanych przez Komisje W zakresie
zleconym przez Przewodniczacego Komisji;

3) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez Przewodniczacego Komisji,
w tym w szczegolnosci zamieszczanie stosownych ogloszen;

4) piecza nad Protokotem postepowania, ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami
zwigzanymi z postgpowaniem o zamowienie publiczne, w trakcie jego trwania.



