Zalacznik do Uchwaty Nr 482/2013
Zarzdu Powiatu Jarostawskiego
z dnia 26 wrzénia 2013 r.

Regulamin Pracy Komisji Przetar gowe

powotanej dla przeprowadzenia pgxiwania w trybie przetargu nieograniczonegoacego
na celu dokonanie wyboru wykonawcy zamoéwienia mzinkego pod nazw,Zarzadzanie
Projektem pod nazav Od przedszkola do dorost — kompetentne szkoty w Powiecie
Jarostawskim, realizowanego w ramach Programu @pgrego Kapitat Ludzki, Priorytet I11.
Wysoka jaké¢ systemu éwiaty, Dziatanie 3.5 Kompleksowe wspomaganie roznsgkot —
Kierownik Projektu”

§1

Komisja jest zespotem pomocniczym powotywanym doenyc spetniania przez
wykonawcédw warunkéw udzialu w pepbwaniu 0 udzielenie zamdwienia oraz
do przeprowadzenia badania i oceny ofert.

Komisja w szczegélri@i przedstawia propozycje wykluczenia wykonawcyrzodenia
oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a Zmak wystpuje z wnioskiem
0 uniewanienie postpowania o udzielenie zaméwienia.

Komisja rozpoczyna dziataldd z dniem jej powotania, a zakczy dziatalnéé
w dniu zawarcia umowy z Wykonawdub w przypadku uniewaienia posipowania
z uptywem terminu na wniesienigrodkOw ochrony prawnej na uniewaenie
postpowania jéli przystugup wykonawcom na podstawie stosownych przepiséw prawa

. Czlonkowie Komisji uczestnigz w pracach komisji na rownych zasadach,

Z zastrzeeniem ust. 7.

Czionkowie Komisji wykonuj powierzone im czynrsgi w dobrej wierze,
z zachowaniem najwgzej starannii, kierujpC sk wytacznie przepisami prawa, SWoOj
wiedz i doswiadczeniem.

Czionkom Komisji nie wolno ujawnéa jakichkolwiek informacji zwazanych
z przebiegiem prac Komisiji.

Pracami Komisji kieruje Przewodnigzy Komisiji.

§2

Do zada Komisji nalezy:

1.
2.

Zapoznanie gize Specyfikag Istotnych Warunkéw Zaméwienia (SIWZ).

Bezpdrednio przed otwarciem ofert ogtoszenie kwoty, ajakamawiajcy zamierza
przeznacz§ na sfinansowanie zamdéwienia.

Publiczne otwarcie ofert nie podlegaych zwrdceniu.

4. Wypetnienie édwiadczenia cztonka komisji przetargowej na drukulZP

Dokonanie oceny ofert i spaidzenie protokotu z pagbtowania o udzielenie zamowienia
na druku ZP-PN.



6. Dokonanie wyboru nowego Wykonawcy w przypadku n@@gsania umowy przez
Wykonawe, ktory ztazyt najkorzystniejsz oferk i wygrat pos¢gpowanie przetargowe.

§3
Komisja ma prawo i obowzek:
1. Sporadzi¢ zbiorcze zestawienie ofert.

2. Doktadnie zapozriasie z zawartécia i trescia rozpatrywanych ofert i przeprowadzch
analiz.

3. Dokon& stwierdzenia spetnienia przez Wykonawcow formatmiyokreslonych w SIWZ
warunkéw udzialu w pospowaniu i ewentualnie spadzi¢ liste Wykonawcow
wykluczonych.

4. Zwréci¢ sie do Wykonawcow, ktérzy w okéonym terminie nie zigyli wymaganych
oswiadcze lub dokumentéw lub ktérzy nie ztgli petnomocnictw, albo ktorzy ziyli
wymagane éwiadczenia i/lub dokumenty zawiegag bkdy, lub ktorzy ztayli wadliwe
petnomocnictwa, do ich zienia w wyznaczonym terminie, chyba mimo ich ztaenia
oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczbgtoby uniewanienie
postpowania. Ziaone na wezwanie swiadczenia i dokumenty powinny potwierdza
spetnianie przez wykonawowvarunkéw udzialu w pogpbowaniu oraz spetnianie przez
oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane dlkre/ch wymaga, nie p@niej niz
w dniu, w ktérym uptyat termin sktadania ofert.

5. Zwréci¢ sie do Wykonawcow zadaniem ztaenia wyj@nien odnagnie treci ztozonych
ofert.

6. Dokon& poprawek w tréci ztozonych ofert oczywistych omytek pisarskich, oczywist
omytek rachunkowe, z uwzglnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek oraz innych omytek polegaych na niezgodrioi oferty ze specyfikagj
istotnych warunkéw zamoéwienia, niepowaognjch istotnych zmian w téei oferty,
niezwtocznie zawiadamig o tym Wykonawe, ktérego oferta zostata poprawiona.

7. Dokon& oceny ofert i w przypadku odrzucenia ktérej ofert sporzdzi¢ liste ofert
odrzuconych.

8. Dokon& oceny kadej z ofert nie podlegaych odrzuceniu wedlug wzoru ustalonego
w Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia i spmizic propozycg wyboru
najkorzystniejszej oferty.

9. Dokon& streszczenia oceny i poréwnaniazzioych ofert.
10. Wystgpi¢ z wnioskiem o zawieszenie lub uniewugenie posfpowania.

11.Niezwtocznie zwrdod Wykonawcom oferty, ktore zostaly zione po uptywie terminu
skfadania ofert.

12.Rozpatrzy ewentualne informacje ztone przez wykonawcow o0 czyniod bezprawnie
podgtej lub zaniechanej przez Zamaviigggo.

13.Dokona ponownego wyboru najkorzystniejszej oferty.
14. Ustalic powody nie zawarcia umowy z wybranym Wykonawc



15.Sporadzi¢ pisemn informacg o wykonaniu czynriei nowych lub o powtdrzeniu

CZyNnNGcCi.

16.Korzysta z opinii powotanych ekspertéw / biegtych.

§4

Komisja jest zobowsizana do:

1.
2.

Publicznego sprawdzenia stanu zabezpieczentaych przez Wykonawcéw ofert.

Dokonania otwarcia ofert w dniu 2 gmziernika 2013 r. 0 godz. 11.00 w pokoju nr 130
Starostwa Powiatowego w Jarostawiu, ul. Jana PAW, 37-500 Jarostaw.

3. Sporadzenia odpowiedniego protokotu z sesji otwarciatofe

4. Podczas niejawnej ef&ci posiedzenia sprawdzenia ofert w zakresie:

a) spetnienia ogdlnych wymogéw oktenych ustaw Prawo zamoOwig publicznych,
uscislonych zapisami Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamenia,

b) dokumentéw w sposob jednoznaczny wskazygh umocowanie prawne osoby / 0s6b
do podpisywania ofert w imieniu Wykonawcy i skfadamswiadczeér woli w jego
imieniu,

c) zgodndci zawartdci ztozonych ofert z zapisami Specyfikacji Istotnych Wdaonw
Zamowienia.

Dokonania podczas niejawnej ¢éezi posiedzenia oceny ofert nie podleggch
odrzuceniu i wyboru najkorzystniejszej oferty ornsstalenia lokat poszczegdlnych ofert
metod, punktows w skali od 0 — 100 w sposo6b rachunkowy élary w SIWZ, w oparciu

0 ponisze Kryteria:

cena (brutto) oferty waga 100%,

Wypetnienie protokotu pogpbowania o udzielenia zamdwienia prowadzonego widryb
przetargu nieograniczonego i przedioie go do zatwierdzenia kierownikowi
Zamawiajcego.

Opracowanie kompleksowej dokumentacji gpstvania.



