Zalacznik do Uchwaly Nr 291/ 2012
Zarzadu Powiatu Jarostawskiego
z dnia 28 sierpnia 2012 r.

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej

powotanej dla przeprowadzenia postgpowania w trybie przetargu nicograniczonego majacego
na celu dokonanie wyboru wykonawcy zamdwienia publicznego pod nazwa: ,,Ubezpieczenie
majatku i interesdw Powiatu Jarostawskiego oraz powiatowych jednostek organizacyjnych”.

§1

1. Komisja jest zespolem pomocniczym powolywanym do oceny speilniania przez
wykonawcow warunkéw udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia oraz do
przeprowadzenia badania i oceny ofert.

2. Komisja w szczegdlnosci przedstawia propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia
oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze wystepuje z wnioskiem
0 uniewaznienie post¢gpowania o udzielenie zamowienia.

3. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem jej powotania, a zakonczy dzialalno$¢ z dniu
zawarcia umowy z Wykonawca lub w przypadku uniewaznienia postgpowania z uptywem
terminu na wniesienie $rodkdw ochrony prawnej na uniewaznienie postgpowania jesli
przyshuguja wykonawcom na podstawie stosownych przepisow prawa.

4. Cztonkowie Komisji uczestnicza w pracach komisji na rownych zasadach, z zastrzezeniem
ust. 7.

5. Czlonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynno$ci w dobrej wierze, z zachowaniem
najwyzszej starannosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, swoja wiedza
1 doswiadczeniem.

6. Cztonkom Komisji nie wolno wujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwiazanych
z przebiegiem prac Komisji.

7. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.

§2
Do zadan Komisji nalezy:

1. Zapoznanie sig ze Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamdwienia (SIWZ).

2. Bezposrednio przed otwarciem ofert ogloszenie kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

3. Publiczne otwarcie ofert nie podlegajacych zwrdceniu.

4. Wypelnienie oswiadczenia czlonka komisji przetargowej na druku ZP-1.

5. Dokonanie oceny ofert 1 sporzadzenie protokotu z postgpowania o udzielenie zamowienia
na druku ZP-PN.

6. Dokonanie wyboru nowego Wykonawcy w przypadku nie podpisania umowy przez
Wykonawce, ktory ztozyl najkorzystniejsza oferte 1 wygral postegpowanie przetargowe.



§3

Komisja ma prawo i obowiazek:

n

9.

Sporzadzi¢ zbiorcze zestawienie ofert.

Doktadnie zapoznac¢ si¢ z zawarto$cia rozpatrywanych ofert i przeprowadzi¢ ich analizg.
Dokona¢ stwierdzenia spetnienia przez Wykonawcéw formalnych i okreslonych w SIWZ
warunkow udzialu w postgpowaniu 1 ewentualnie sporzadzi¢ listg Wykonawcow
wykluczonych.

Zwroci¢ si¢ do Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych
o$wiadczen lub dokumentéw lub ktdrzy nie zlozyli pelnomocnictw, albo ktoérzy ztozyli
wymagane o$wiadczenia i/lub dokumenty zawierajace biedy, lub ktérzy ztozyli wadliwe
pelnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich ztozenia
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postepowania. Ztozone na wezwanie oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzié
spelnianie przez Wykonawcg warunkow udzialu w postgpowaniu oraz spetnienie przez
oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane okreslonych wymagan, nie po6zniej niz
w dniu, w ktoérym uptyna termin sktadania ofert.

Zwroci¢ sig¢ do Wykonawcow z zadaniem zlozenia wyjasnien odnos$nie tresci zlozonych
ofert.

Dokona¢ poprawek w tresci ztozonych ofert oczywistych omylek pisarskich, oczywistych
omylek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek oraz innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty ze specyfikacja
istotnych warunkéw zamoéwienia, niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
Dokona¢ oceny ofert 1 w przypadku odrzucenia ktorejs z ofert sporzadzi¢ list¢ ofert
odrzuconych.

Dokona¢ oceny kazdej z ofert nie podlegajacych odrzuceniu wedlug wzoru ustalonego w
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia 1 sporzadzi¢ propozycje wyboru
najkorzystniejszej oferty.

Dokonac¢ streszczenia oceny 1 porownania ztozonych ofert.

10. Wystapi¢ z wnioskiem o zawieszenie lub uniewaznienie post¢gpowania.
11. Niezwlocznie zwroci¢c Wykonawcom oferty, ktore zostaty zlozone po uplywie terminu

skladania ofert.

12. Rozpatrzy¢ ewentualne informacje ztozone przez Wykonawcdéw o czynnos$ci bezprawnie

podjetej lub zaniechanej przez Zamawiajacego.

13. Dokona¢ ponownego wyboru najkorzystniejszej oferty.
14. Ustali¢ powody nie zawarcia umowy z wybranym Wykonawca.
15. Sporzadzi¢ pisemna informacj¢ o wykonaniu czynnos$ci nowych lub o powtdrzeniu

czynnosci.

16. Korzysta¢ z opinii powotanych ekspertow / bieghych.

§4

Komisja jest zobowiazana do:

1.
2.

Publicznego sprawdzenia stanu zabezpieczenia ztozonych przez Wykonawcow ofert.
Dokonania otwarcia ofert w dniu 29.08.2012 r. o godz. 10.30 w pokoju nr 129 Starostwa
Powiatowego w Jarostawiu, ul. Jana Pawta II 17, 37-500 Jarostaw.



. Sporzadzenia odpowiedniego protokotu z sesji otwarcia ofert.

. Podczas niejawnej cze$ci posiedzenia sprawdzenia ofert w zakresie:

a) spetnienia ogoélnych wymogoéw okre§lonych ustawa Prawo zaméwien publicznych,
uscislonych zapisami Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia,

b) dokumentéw w sposéb jednoznaczny wskazujacych umocowanie prawne osoby / 0s6b
do podpisywania ofert w imieniu Wykonawcy i sktadania o$wiadczen woli w jego
imieniu,

€) zgodno$ci zawartoSci ztozonych ofert z zapisami Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamoéwienia.

. Dokonania podczas niejawnej czg$ci posiedzenia oceny ofert nie podlegajacych

odrzuceniu i wyboru najkorzystniejszej oferty oraz ustalenia lokat poszczegdlnych ofert

metoda punktowa w skali od 0 — 100 w sposob rachunkowy okreslony w SIWZ, w oparciu

0 ponizsze kryteria:

cena (brutto) oferty waga 100%o,

. Wypehienie protokotu postgpowania o udzielenie zamowienia prowadzonego w trybie

przetargu nieograniczonego 1 przedlozenie go do zatwierdzenia kierownikowi

Zamawiajacego.

. Opracowanie kompleksowej dokumentacji postgpowania.



