Zatacznik do Uchwaty Nr 275/2012
Zarzadu Powiatu Jarostawskiego
z dnia 3 sierpnia 2012 r.

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej

powolanej dla przeprowadzenia postgpowania w trybie przetargu nieograniczonego majacego
na celu dokonanie wyboru wykonawcy zamoéwienia publicznego pod nazwa ,,Roboty
izolacyjne i remont tarasu budynku patacowego DPS w Wysocku — Etap 11”.

§1

Komisja jest zespotem pomocniczym powolywanym do oceny spelniania przez
wykonawcow warunkéw udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamoOwienia oraz
do przeprowadzenia badania i oceny ofert.

Komisja w szczegolno$ci przedstawia propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia
oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze wystepuje z wnioskiem
0 uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamowienia.

Komisja rozpoczyna dziatalno§¢ z dniem jej powolania, a zakonczy dziatalnos¢
w dniu zawarcia umowy z Wykonawca lub w przypadku uniewaznienia postgpowania
z uplywem terminu na wniesienie $rodkéw ochrony prawnej na uniewaznienie
postgpowania jesli przystuguja wykonawcom na podstawie stosownych przepisow prawa.

Czlonkowie Komisji uczestnicza w pracach komisji na rownych zasadach,
Z zastrzezeniem USt. 7.

Cztonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci w dobrej wierze,
z zachowaniem najwyzsze] starannos$ci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, swoja
wiedza 1 doswiadczeniem.

Cztonkom Komisji nie wolno wujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwigzanych
z przebiegiem prac Komisji.

Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.

§2

Do zadafh Komisji nalezy:

1.
2.

Zapoznanie si¢ ze Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia (SIWZ).

Bezposrednio przed otwarciem ofert ogtoszenie kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Publiczne otwarcie ofert nie podlegajacych zwroceniu.
Wypetnienie o§wiadczenia cztonka komisji przetargowej na druku ZP-1.

Dokonanie oceny ofert i sporzadzenie protokotu z postgpowania o udzielenie zamowienia
na druku ZP-PN.

Dokonanie wyboru nowego Wykonawcy w przypadku nie podpisania umowy przez
Wykonawcg, ktory zlozyl najkorzystniejsza ofertg 1 wygral postgpowanie przetargowe.



§3

Komisja ma prawo i obowiazek:

1.
2.

10.
11.

12.

13.
14.
15.

16.

Sporzadzi¢ zbiorcze zestawienie ofert.

Doktadnie zapozna¢ si¢ z zawartoscia i trescia rozpatrywanych ofert i przeprowadzi¢ ich
analizg.

Dokona¢ stwierdzenia spetienia przez Wykonawcow formalnych i okreslonych w SIWZ
warunkéw udzialu w postgpowaniu i ewentualnie sporzadzi¢ liste Wykonawcow
wykluczonych.

Zwroci¢ si¢ do Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zlozyli wymaganych
oswiadczen lub dokumentéw lub ktérzy nie zlozyli pelnomocnictw, albo ktorzy ztozyli
wymagane oswiadczenia i/lub dokumenty zawierajace bledy, lub ktorzy ztozyli wadliwe
pelnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich ztozenia
oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postgpowania. Zlozone na wezwanie o$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdzac
spetnianie przez wykonawce warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz spetnianie przez
oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane okreslonych wymagan, nie pdzniej niz
w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

Zwrécié si¢ do Wykonawcow z zadaniem ztozenia wyjasnien odnosnie tresci zlozonych
ofert.

Dokona¢ poprawek w tresci ztozonych ofert oczywistych omytek pisarskich, oczywistych
omylek rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek oraz innych omytek polegajacych na niezgodno$ci oferty ze specyfikacja
istotnych warunkdéw zamoéwienia, niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawecg, ktorego oferta zostata poprawiona.

Dokona¢ oceny ofert i w przypadku odrzucenia ktorejs z ofert sporzadzi¢ list¢ ofert
odrzuconych.

Dokona¢ oceny kazdej z ofert nie podlegajacych odrzuceniu wedtug wzoru ustalonego
w Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia i Sporzadzi¢ propozycje wyboru
najkorzystniejszej oferty.

Dokonag¢ streszczenia oceny i porownania ztozonych ofert.
Wystapi¢ z wnioskiem o zawieszenie lub uniewaznienie postgpowania.

Niezwlocznie zwroci¢ Wykonawcom oferty, ktore zostaty ziozone po uptywie terminu
sktadania ofert.

Rozpatrzy¢ ewentualne informacje ztozone przez wykonawcow o czynnosci bezprawnie
podjetej lub zaniechanej przez Zamawiajacego.

Dokona¢ ponownego wyboru najkorzystniejszej oferty.
Ustali¢ powody nie zawarcia umowy z wybranym Wykonawca.

Sporzadzi¢ pisemna informacj¢ o wykonaniu czynno$ci nowych lub o powtdrzeniu
CZynnosci.

Korzysta¢ z opinii powotanych ekspertow / biegtych.



§4

Komisja jest zobowiazana do:

1.
2.

Publicznego sprawdzenia stanu zabezpieczenia zlozonych przez Wykonawcow ofert.

Dokonania otwarcia ofert w dniu 16 sierpnia 2012 r. o godz. 10.30 w pokoju nr 130
Starostwa Powiatowego w Jarostawiu, ul. Jana Pawta II 17, 37-500 Jarostaw.

Sporzadzenia odpowiedniego protokotu z sesji otwarcia ofert.

Podczas niejawnej czesci posiedzenia sprawdzenia ofert w zakresie:

a) spetnienia ogolnych wymogéw okreslonych ustawa Prawo zamdwien publicznych,
uscislonych zapisami Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia,

b) dokumentow w sposéb jednoznaczny wskazujacych umocowanie prawne osoby / 0sob
do podpisywania ofert w imieniu Wykonawcy i sktadania o$wiadczen woli w jego
imieniu,

€) zgodnosci zawartosci ztozonych ofert z zapisami Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamoéwienia.

Dokonania podczas niejawnej czg$ci posiedzenia oceny ofert nie podlegajacych
odrzuceniu i wyboru najkorzystniejszej oferty oraz ustalenia lokat poszczegélnych ofert
metoda punktowa w skali od 0 — 100 w sposdb rachunkowy okre§lony w SIWZ, w oparciu
0 ponizsze Kryteria:

cena (brutto) oferty waga 100%o,

Wypetnienie protokotu postgpowania o udzielenia zaméwienia prowadzonego w trybie
przetargu nieograniczonego i przedlozenie go do zatwierdzenia kierownikowi
Zamawiajacego.

Opracowanie kompleksowej dokumentacji postgpowania.



