Zalacznik

do Uchwaty Nr 786/2022
Zarzadu Powiatu Jarostawskiego
z dnia 9 grudnia 2022 r.

REGULAMIN
okreslajacy szczegotowy tryb pracy Komisji Konkursowej
powolanej w celu przeprowadzenia konkursu na kandydata na stanowisko
dyrektora Muzeum w Jarostawiu Kamienica Orsettich

Rozdzial 1
Postanowienia ogo6lne

§ 1. Postepowanie konkursowe prowadzi Komisja Konkursowa w skladzie okreslonym
Uchwalg Zarzadu Powiatu Jarostawskiego, zwana dalej ,,Komisja”, zgodnie z niniejszym
regulaminem.

§ 2. Do zadan Komisji nalezy okreslenie kryteriow oceny przydatnosci kandydatéw oraz
przeprowadzenie postgpowania konkursowego.

§ 3. Za przebieg postepowania konkursowego odpowiada Przewodniczacy Komisji
wyznaczony przez Zarzad Powiatu Jarostawskiego sposrod Cztonkéw Komisji.

§ 4. Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczacy, a w razie jego nieobecno$ci Zastepca
Przewodniczacego, wybrany przez Komisje¢ sposrod jej Cztonkow.

§ 5. Kazdy Cztonek Komisji przed przystgpieniem do prac, po zapoznaniu si¢ z lista osob,
ktore przedtozyly oferty do konkursu na kandydata na stanowisko dyrektora Muzeum
w Jarostawiu Kamienica Orsettich, sktada Przewodniczacemu Komisji pisemne o$wiadczenie,
ze nie przystepuje do konkursu jako kandydat, nie jest malzonkiem, krewnym lub
powinowatym w linii prostej takiej osoby, krewnym lub powinowatym w linii bocznej
do drugiego stopnia wiacznie albo nie pozostaje wobec niej w takim stosunku prawnym lub
faktycznym, ze moze to powodowa¢ uzasadnione watpliwosci co do jego obiektywizmu
lub bezstronnosci.

§ 6. W przypadku ujawnienia okolicznos$ci, o ktorych mowa w § 5, Przewodniczacy Komisji
informuje o tym Zarzad Powiatu Jarostawskiego, ktory podejmuje decyzj¢ w sprawie
wylgczenia Czlonka Komisji z jej sktadu i niezwlocznie wyznacza inng osobg z zachowaniem
trybu dla powotania tego Cztonka.

§ 7. Komisja przeprowadza postepowanie konkursowe, jezeli w posiedzeniu bierze udziat
co najmniej 2/3 Cztonkow Komisji, w tym Przewodniczacy lub jego Zastepca.

§8.

1. Zaprace w Komisji nie przystuguje wynagrodzenie.

2. Czlonkowi Komisji zamieszkalemu poza miejscowoscig, w ktorej odbywa si¢ posiedzenie
Komisji, nieb¢dgcemu pracownikiem podmiotu, ktérego jest przedstawicielem w Komisji,
bioragcemu udziat w posiedzeniu Komisji organizator zwraca koszty podrozy w wysokosci



i na warunkach okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 77° § 2 ustawy
Z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2022 r. poz. 1510 z p6zn. zm.).

§9.

1. Konkurs przebiega w dwoch etapach, przy czym kazdy z etapéw moze odbywac si¢
w wigcej niz jednym dniu.

2. W szczegoélnie uzasadnionych przypadkach Komisja moze przerwaé posiedzenie
| wyznaczy¢ nowy termin.

3. W pierwszym etapie postepowania konkursowego Komisja dokonuje oceny spetnienia
przez kandydatow na stanowisko dyrektora Muzeum w Jarostawiu Kamienica Orsettich
warunkéw okreslonych w ogloszeniu konkursowym, przyjetym Uchwatg Nr 785/2022
Zarzagdu Powiatu Jarostawskiego z dnia 9 grudnia 2022 r., a w drugim etapie
postepowania konkursowego przeprowadza rozmowy kwalifikacyjne z kandydatami
spelniajacymi warunki etapu pierwszego i dokonuje oceny przedstawionych kandydatur.

§ 10.

1. Komisja podejmuje decyzje zwykla wigkszoscia glosow w glosowaniu jawnym,
w obecnosci Przewodniczacego lub Zastgpcy Przewodniczacego.

2. Kazdy z Cztonkoéw Komisji dysponuje jednym glosem.

3. Uczestniczy¢ W gtosowaniu mozna tylko osobiscie.

§ 11. Cztonkowie Komisji s3 zobowigzani do zachowania tajemnicy co do tresci ztozonych
ofert, a w szczeg6lnosci programow realizacji zadan w zakresie biezacego funkcjonowania
i rozwoju Muzeum w Jarostawiu Kamienica Orsettich, ktore moga narusza¢ dobra osobiste
kandydatow.

§ 12. Obstuge organizacyjna Komisji, w tym obsluge przez protokolanta, zapewnia Referat
Kadr i Szkolen Starostwa Powiatowego w Jarostawiu.

§ 13. Kwestie sporne Komisja rozstrzyga w trybie, o ktorym mowa w § 10.

Rozdzial 2
Przebieg post¢powania konkursowego

§ 14. W pierwszym etapie postgpowania konkursowego przeprowadzanym bez udzialu
kandydatow Komisja:

1) dokonuje wyboru Zastepcy Przewodniczacego sposrod Cztonkow Komisji;

2) po zapoznaniu si¢ z wykazem wszystkich ztozonych ofert, otwiera koperty i sprawdza
pod wzgledem formalnym zlozone przez kandydatow dokumenty (jezeli w ofercie
zawierajace] wszystkie informacje 1 dokumenty okreslone w ogloszeniu o konkursie
Komisja stwierdzi uchybienia lub braki, w szczegolnosci dotyczace braku podpisu lub
braku oznaczenia stron dokumentéw, Komisja wyznacza osobie, ktora zlozyta oferte,
termin nie krotszy niz trzy dni robocze na usunigcie uchybien lub uzupetnienie brakow
pod rygorem odrzucenia oferty) i stwierdza o dopuszczeniu albo niedopuszczeniu
kandydata do dalszego udziatu w konkursie. Komisja jest zobowigzana dopusci¢ do
drugiego etapu konkursu wylgcznie kandydatow, ktorzy spetnili warunki okreslone § 1
ust. 1 ogloszenia 0 konkursie przyjetego Uchwatg Nr 785/2022 Zarzadu Powiatu
Jarostawskiego z dnia 9 grudnia 2022 r., oraz ktérzy w terminie ztozyli dokumenty
wymienione § 2 wW/w ogloszenia;



3) ustala terminy rozméw z kandydatami, ktoére bedg prowadzone w drugim etapie
postepowania konkursowego;

4) zapoznaje si¢ z przedstawionymi przez kandydatow programami realizacji zadan
w zakresie biezacego funkcjonowania i rozwoju Muzeum w Jarostawiu Kamienica
Orsettich.

§ 15. Rozstrzygnigcia Komisji o dopuszczeniu kandydata do drugiego etapu lub odmowie
dopuszczenia kandydata do drugiego etapu konkursu sg ostateczne.

§ 16. Przewodniczacy Komisji, za posrednictwem Referatu Kadr i Szkolen Starostwa
Powiatowego w Jarostawiu, informuje wszystkie osoby, ktore przystapily do konkursu, droga
elektroniczng lub telefonicznie, o0 wynikach pierwszego etapu postgpowania konkursowego,
a kandydatow dopuszczonych do drugiego etapu postepowania konkursowego o terminie
1 miejscu przeprowadzenia rozmow.

§ 17. Kandydat dopuszczony do drugiego etapu postgpowania konkursowego, ktory nie zglosi
si¢ we wskazanym terminie na rozmow¢ z Komisja, niezaleznie od przyczyny, zostaje
wylaczony z postepowania konkursowego.

§ 18. Komisja w drugim etapie postepowania konkursowego:

1) okresla kryteria, ktorymi bedzie si¢ kierowac przy ocenie przydatnosci kandydatow;

2) przeprowadza rozmowe z poszczegdlnymi kandydatami, biorac pod uwage zaréwno
kryteria oceny przydatnosci kandydata jak i przedstawiony przez kandydata program
realizacji zadan w zakresie biezacego funkcjonowania i rozwoju Muzeum w Jarostawiu
Kamienica Orsettich, po uprzednim sprawdzeniu tozsamosci kandydata przez
Przewodniczacego Komisji;

3) po przeprowadzonych rozmowach przeprowadza dyskusj¢ na temat kandydatow;

4) dokonuje wyboru kandydata w glosowaniu jawnym, zgodnie z zapisami § 10
niniejszego regulaminu.

§ 19.

1. Komisja rekomenduje kandydata, ktory uzyskatl najwieksza liczbe glosow ,,za”.

2. W przypadku, gdy takg samag najwigksza liczbe glosow ,,za” otrzymalo dwoch lub wigcej
kandydatow, Komisja przystepuje do drugiego gtosowania, z zastrzezeniem ust. 3.

3. Do drugiej tury glosowania dopuszcza si¢ jedynie kandydatow, ktorzy uzyskali
w pierwszej turze glosowania takg sama najwiekszg liczbe oddanych glosow.

4. Za wybranego uwaza si¢ tego kandydata, ktory w drugiej turze otrzymat najwigcej gtosow
»Za”,

5. W razie takiej samej liczby glosow, oddanych w drugiej turze na kandydatow, decyduje
glos Przewodniczacego Komisji.

§ 20.
1. Z posiedzen Komisji sporzadzane sa protokoty, ktore podpisuja czlonkowie komisji
obecni na posiedzeniu Komisji.
2. Komisja sporzadza protokdt koncowy z przeprowadzenia konkursu, ktory zawiera:
a) imiona i nazwiska cztonkow Komisji,
b) imiona i nazwiska kandydatow,
c) informacje o liczbie glosdéw uzyskanych przez poszczegdlnych kandydatow
w kolejnych gltosowaniach,



d) informacje o wyniku postepowania wraz z uzasadnieniem.

3. Do protokotu koncowego zalacza si¢ dokumenty okreslajagce spetnienie kryteriow oceny
kandydatow.

4. Protokot koncowy bez zalacznikow udostepnia si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej
Starostwa Powiatowego w Jaroslawiu, do czasu powotania dyrektora Muzeum
w Jarostawiu Kamienica Orsettich lub ogloszenia kolejnego konkursu, nie krocej niz na
okres 30 dni i nie dtuzej niz na okres 3 miesiecy.

§ 21. Przewodniczacy Komisji, za posrednictwem Referatu Kadr i Szkolen Starostwa
Powiatowego w Jarostawiu niezwilocznie przekazuje wyniki konkursu wraz z jego
dokumentacja, w tym protokoty i kryteria oceny przydatnosci Zarzadowi Powiatu
Jarostawskiego.

§ 22. Komisja konczy dziatalno$¢ i ulega rozwigzaniu po dokonaniu czynnosci, do ktorych
zostala powotana.



