Uchwala Nr L/440/2014
Rady Powiatu Jaroslawskiego
z dnia 25 sierpnia 2014 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Jarostawiu

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j.Dz.U.2013,
poz. 595 z p6zn. zm.)

Rada Powiatu Jarostawskiego uchwala, co nastepuje:

§1
Na wniosek Zarzadu w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Jarostawiu, przyjetym
uchwatag Nr XII/88/2011 Rady Powiatu Jarostawskiego z dnia 21 pazdziernika 2011r., zmienionym
uchwatag Nr XIII/103/2011 Rady Powiatu Jarostawskiego z dnia 14 listopada 2011r. oraz uchwata
Nr XXXIV/311/2013 Rady Powiatu Jarostawskiego z dnia 29 kwietnia 2013r., wprowadza si¢
nastgpujace zmiany:

1. W § 2 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
,» 1. Administratorze Danych Osobowych - rozumie si¢ przez to Staroste Jarostawskiego,”;

2. W§3wust 1:
1) pkt 1 otrzymuje brzmienie:
,» 1) ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (t.j.Dz.U.2013, poz. 595 z pdzn.
zm.),”,

2) pkt 4 otrzymuje brzmienie:

,» 4) Statutu Powiatu Jarostawskiego wprowadzonego uchwata Nr XXV247/2001 Rady Powiatu
Jarostawskiego z dnia 25 wrzeénia 2001r. (t. j .Dz. Urz. Wojewodztwa Podkarpackiego 2013,
poz. 2449, z p6zn. zm.),”;

3. W § 7w ust. 2 po pkt 13 dodaje si¢ pkt 13a w brzmieniu:
,»13a) rozpatrywanie skarg w sprawach dotyczacych dzialalno$ci komorek organizacyjnych oraz
pracownikow Starostwa,”;

4. W § 13:
1) wust. 1 w pkt 3 litera b otrzymuje brzmienie:
,,0) Referat ds. Sytuowania Projektowanych Sieci Uzbrojenia Terenu GK-I1”,

2) po ust. 3 dodaje si¢ ust. 4 w brzmieniu:
4. Sekretarz oznaczony jest symbolem literowym SE;

5. W § 14 wust. 1 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
»2) Wydzialu Kontroli i Nadzoru,”;



10.

W § 15 w ust. 4 pkt 9 otrzymuje brzmienie:

,»9) terminowe, rzetelne i1 bezstronne zalatwianie skarg 1 wnioskow, w tym sporzadzanie projektu
zawiadomienia do wnoszacego skarge lub wniosek, o sposobie zatatwienia sprawy,”;

W § 17 w ust. 2 pkt 8 otrzymuje brzmienie:

,,8) prowadzenie postepowan wyjasniajgcych, w tym przygotowywanie informacji lub wyja$nien
w sprawach wnoszonych do Starostwa skarg i wnioskow, w zakresie merytorycznym danej komorki
organizacyjnej,”;

W § 19 w ust. 2 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
,1) tablica ogloszen Starostwa z informacjg o godzinach pracy Starostwa oraz godzinach przyje¢
petentoéw W indywidualnych sprawach oraz w sprawach skarg i wnioskow”;

§ 21 otrzymuje brzmienie:

»l. Ogodlne zasady postgpowania ze sprawami wniesionymi przez petentow okreslaja
W szczeg6lnosci:

1) ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j.Dz.U.2013, poz. 267
Z pdzn. zm.),

2) ustawa z dnia 17 czerwca 1966r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (t.j.Dz.U.2012,
poz. 1015 z p6zn. zm.),

3) rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002r. w sprawie organizacji przyjmowania
| rozpatrywania skarg i wnioskow (Dz. U. Nr 5, poz. 46),

4) ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (t.j.Dz.U.2012, poz. 1282 z pézn. zm.),

5) rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z p6zn. zm.).

2. Sprawy wniesione przez petentow do Starostwa sg ewidencjonowane w spisach i rejestrach spraw
prowadzonych w poszczegdlnych komorkach organizacyjnych, zgodnie z jednolitym rzeczowym
wykazem akt.

3. Sposob postepowania ze skargami i wnioskami wplywajacymi do Starostwa okresla Procedura
organizacji przyjmowania, rozpatrywania oraz zalatwiania skarg iwnioskow w Starostwie
Powiatowym w Jarostawiu.

4. Skargi 1 wnioski w Starostwie rozpatruja:

1) Rada - w sprawach nie nalezacych do zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej,
realizowanych przez Zarzad, Starostg, kierownikéw powiatowych shuzb, inspekcji i strazy oraz
kierownikow innych powiatowych jednostek organizacyjnych.

2) Starosta - w sprawach dotyczacych dziatalnosci komoérek organizacyjnych Starostwa oraz jego
pracownikow.”;

§ 24 otrzymuje brzmienie:

,»1. Starosta przyjmuje petentow w indywidualnych sprawach oraz w sprawach skarg i wnioskow
w kazdy wtorek, w godzinach pracy Urzedu, a gdy dzien ten jest dniem wolnym od pracy, przyjecia
odbywajg si¢ w dniu nastepnym, zgodnie z harmonogramem prowadzonym przez sekretariat.

2. Pozostali pracownicy Starostwa przyjmujg petentow W indywidualnych sprawach oraz w sprawach
skarg 1 wnioskow kazdego dnia, w godzinach pracy Starostwa.

3. Starosta moze skroci¢ czas oraz wytaczy¢ niektore dni z przyjmowania petentdow w poszczegdlnych
komorkach organizacyjnych.”;



11. W § 28 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

2. W Referacie ds. Sytuowania Projektowanych Sieci Uzbrojenia Terenu:

1) wyznaczanie sposobu, terminu i miejsca przeprowadzenia narady koordynacyjnej w zakresie
sytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,

2) zawiadamianie uprawnionych podmiotow o sposobie, terminie i miejscu przeprowadzenia narady
koordynacyjnej,

3) rejestracja spraw dotyczacych propozycji usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu.

4) przeprowadzanie narad koordynacyjnych oraz prowadzenie dokumentacji zwigzanej z odbytymi
naradami koordynujacymi,

5) naliczanie optaty w zakresie sytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,

6) biezgca aktualizacja bazy danych zasobu geodezyjnego i kartograficznego w zakresie sytuowania
projektowanych sieci uzbrojenia terenu,

7) inicjowanie prac zwigzanych z zakladaniem geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu
(GESUT),

8) prowadzenie geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia ternu (GESUT),

9) opracowanie warunkéw dotyczacych zatozenia geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu
(GESUT).”;

12. W § 30:
1) ust. 8 otrzymuje brzmienie:
,» 8. Prowadzenie rejestrow:
a) kontroli zewnetrznych,
b) skarg i wnioskéw.,,,

2) ust. 10 otrzymuje brzmienie:

,10. Przeprowadzanie postgpowan wyjasniajacych wraz z merytorycznymi komoérkami
organizacyjnymi w sprawach wnoszonych skarg i wnioskéw, zgodnie z Procedurq organizacji
przyjmowania, rozpatrywania oraz zatatwiania skarg i wnioskow w Starostwie Powiatowym
w Jarostawiu.,,,

13. W § 33 w ust. 1 w pkt 3 skresla sig litere d;

14. W § 40:
1) ust. 5 otrzymuje brzmienie:
» 5. Przeprowadzanie doraznych kontroli na wniosek Administratora Danych Osobowych.”,

2) ust. 7 otrzymuje brzmienie:
,» 7. Informowanie Administratora Danych Osobowych o przypadkach naruszenia przepiséw ustawy
0 ochronie danych osobowych.,,;

15. W § 42 ust. 6 otrzymuje brzmienie:
,0. Sprawowanie nadzoru nad Kancelarig Materiatow Niejawnych.”;

16. W § 49 ust. 9 otrzymuje brzmienie:
,»9. Zawiadomienia 0 sposobach rozpatrzenia skarg i wnioskéw, W sprawach nalezacych
do kompetencji Starosty.”;



17. Po § 55a dodaje si¢ § 55b w brzmieniu:
»$ 55b
Procedurg organizacji przyjmowania, rozpatrywania oraz zalatwiania skarg i wnioskéw w Starostwie
reguluje stosowne zarzadzenie Starosty.”

§2
Wyrazy , klient, klienta, klientami, klientom, klientow” uzyte w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa
Powiatowego w Jarostawiu zastgpuje si¢ odpowiednio wyrazami ,,petent, petenta, petentami, petentom,
petentow”.

§3

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Zarzadowi Powiatu Jarostawskiego.

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia, z mocg obowigzujaca od dnia 1 wrzesnia 2014r.

Przewodniczgcy Rady Powiatu

Leszek SZCZYBYLO



