KS.2110.6.2023

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Starosta Jarostawski,

dzialajac na podstawie art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach

samorzadowych, ogtasza nabor na wolne stanowisko pracy.

Nazwa i adres urzedu

Starostwo Powiatowe w Jarostawiu
ul. Jana Pawta II 17

37-500 Jarostaw

Okreslenie stanowiska pracy
Geodeta w Powiatowym Osrodku Dokumentaciji Geodezyjnej i Kartograficznej
w Wydziale Geodezji, Katastru Nieruchomosci i Zasobu Geodezyjnego

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem
1. Wymagania niezbedne:

1)

2)
3)

4)
5)

6)
7)
8)

obywatelstwo  polskie lub  obywatelstwo  panstwa  cztonkowskiego
Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktorego obywatelom, na podstawie umow
migdzynarodowych lub przepisow prawa wspolnotowego przystluguje prawo
do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;
pelna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo §cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;
nieposzlakowana opinia;
wyksztatcenie:
a) $rednie geodezyjne lub budowlane
lub
b) wyzsze - w tym przypadku dodatkowo ukonczone studia podyplomowe
z zakresu geodezji lub budownictwa;
CO najmniej trzyletni staz pracy, w tym dwuletni w administracji geodezyjnej;
umiejetno$é obstugi komputera w zakresie MS Office (Word, Excel);
znajomos¢ ponizej wymienionych przepisow prawa:
ustawy tj.. Prawo geodezyjne i Kkartograficzne, Kodeks postepowania
administracyjnego, o lasach, o gospodarce nieruchomosciami, 0 planowaniu
I zagospodarowaniu przestrzennym, o ochronie gruntéw rolnych i lesnych, Prawo
budowlane, o drogach publicznych, o statystyce publicznej, o informatyzacji
dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne, o wilasnosci lokali,
0 samorzadzie powiatowym, 0 pracownikach samorzadowych,
rozporzadzenia tj.: Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii w sprawie ewidencji
gruntéw i budynkow, Ministra Rozwoju w sprawie standardow technicznych
wykonywania geodezyjnych pomiaréw sytuacyjnych 1 wysokosciowych oraz
opracowywania i przekazywania wynikéw tych pomiaréw do panstwowego
zasobu geodezyjnego i Kkartograficznego, Rady Ministrow W sprawie
zintegrowanego systemu informacji o nieruchomosciach, Rady Ministrow
W sprawie panstwowego systemu odniesien przestrzennych, Ministra Rozwoju,
Pracy i Technologii w sprawie ewidencji miejscowosci, ulic i adresow, Rady



Ministrow W sprawie wykazywania w ewidencji gruntow i budynkow danych
odnoszgcych sie¢ do gruntow, budynkow i lokali, znajdujacych si¢ na terenach
zamknigtych, Rady Ministrow w sprawie gleboznawczej klasyfikacji gruntow,
Rady Ministréw w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych
wymagan dla rejestrow publicznych 1 wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych,
Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii w sprawie bazy danych obiektow
topograficznych oraz mapy zasadniczej, Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii
w sprawie geodezyjnej ewidencji uzbrojenia terenu, Ministra Rozwoju, Pracy
i Technologii w sprawie organizacji i trybu prowadzenia panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego;
9) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na przedmiotowym stanowisku pracy.

Wymagania dodatkowe:

1) znajomos$¢  geodezyjnych  programéw  komputerowych:  MapaSG_2000,
BricsCAD_Pro/AutoCAD, TurboEWID oraz WebEWID w zakresie obstugi
modutéw: Portal Projektanta, Portal Obstugi Narad Koordynacyjnych, Portal
Interesanta, Portal Komornika;

2) doswiadczenie w pracy w firmie/biurze projektowym;

3) rzetelno$¢, wnikliwos¢, odpowiedzialnos¢, zaangazowanie, dobra organizacja
pracy, komunikatywno$¢, umiejetnos$¢ pracy w zespole;

4) otwartos¢ na podnoszenie kwalifikacji zawodowych i doskonalenie posiadanych
umiejetnosci.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1.

Obstuga procesu inwestycyjnego - przygotowywanie i udostgpnianie materiatdow
panstwowego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego potrzebnych w procesie
inwestycyjno-projektowym.

Koordynacja sieci uzbrojenia terenu: zawiadamianie uprawnionych podmiotéw
0 sposobie, terminie i miejscu przeprowadzania narady koordynacyjnej, rejestracja
spraw dotyczacych propozycji usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu.
Odptatne  udostepnianie =~ danych  panstwowego  zasobu  geodezyjnego
| kartograficznego, w tym danych ewidencji gruntow i budynkow w formie wypisow,
wyrysow, informacji lub kopii.

Naliczanie optat z tytulu: udostgpniania materialow panstwowego zasobu
geodezyjnego 1 kartograficznego, ich uwierzytelniania, udostepniania rzeczoznawcom
majatkowym do wgladu zbiorow aktow notarialnych oraz orzeczen sadowych
i decyzji administracyjnych bedacych podstawg wpisow w ewidencji gruntow
I budynkow.

Wydawanie licencji okreslajacych zakres uprawnien do wykorzystywania materialow
panstwowego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego.

Obstuga geodezyjnych programow komputerowych.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1) miejsce pracy - Starostwo Powiatowe w Jarostawiu;

2) wymiar czasu pracy - petny etat;

3) praca na przedmiotowym stanowisku pracy nie jest narazona na wystgpowanie
ucigzliwych 1 szkodliwych warunkéw pracy, nie istniejg bariery architektoniczne
utrudniajagce wykonywanie pracy, dostepnos¢ do budynku, do pomieszczen



biurowych 1 do pomieszczen sanitarnych (zapewniaja to podjazdy dla
niepetnosprawnych, winda i drzwi o odpowiedniej szerokos$ci).

Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych:

W miesigcu pazdzierniku 2023 r. (tj. miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia
niniejszego ogloszenia), wskaznik zatrudnienia osO6b niepelnosprawnych w Starostwie
Powiatowym w Jarostawiu, W rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spoteczne;j
oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych, byt nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)

9)

podpisany wiasnorgcznie list motywacyjny;

podpisany wiasnorecznie krotki zyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowe;;

kwestionariusz osobowy wg zalaczonego wzoru;

kopie dokumentow potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie (dyplom lub

zaswiadczenie o odbytych studiach);

kopie dokumentow potwierdzajacych wymagany staz pracy ($wiadectwa pracy,

a w przypadku trwajgcego zatrudnienia - zaswiadczenie o zatrudnieniu zawierajgce

okres zatrudnienia);

kopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach;

podpisane wiasnorecznie oswiadczenia o:

a) posiadanym obywatelstwie,

b) posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni
praw publicznych,

C) niekaralno$ci za umyS$lne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe,

d) posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

e) braku przeciwwskazan zdrowotnych do podjecia pracy na stanowisku obj¢tym
naborem,

f) wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych o tresci:
. Wyrazam dobrowolnie zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych ~w dostarczonych przeze mnie dokumentach aplikacyjnych
przez Starostwo Powiatowe W Jarostawiu z siedzibg w Jarostawiu przy ulicy
Jana Pawta II 17, 37-500 Jarostaw w celu realizacji procesu rekrutacji oraz
zgode na przetwarzanie tych danych takze po zakonczeniu procesu rekrutacji na
czas ich ustawowej archiwizacji zgodnie z rzeczowym wykazem akt. Zostatem
poinformowany, iz zgoda moZze zostac¢ przeze mnie wycofana w kazdym czasie.”;

kopie witasciwych dokumentéw potwierdzajacych znajomos$¢ jezyka polskiego

(dotyczy obywateli Unii Europejskiej oraz obywateli innych panstw, ktorym na

podstawie umow migdzynarodowych lub przepisow prawa wspolnotowego

przyshuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej - zgodnie z art. 11 ust. 2 i ust. 3 ustawy);

kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a

ust. 2 ustawy, jest obowigzany do ztozenia kopii dokumentu potwierdzajacego

niepetnosprawnosc.

Uwaga! W przypadku przedstawienia przez kandydata dokumentéw potwierdzajacych
wyksztalcenie, staz pracy lub niezbedne kwalifikacje w jezyku obcym, nalezy dotaczy¢ ich
tlumaczenie na jezyk polski dokonane przez certyfikowane biuro ttumaczen lub ttumacza

przysiegltego.



Sposdb, termin i miejsce sktadania dokumentéw:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 11 grudnia 2023 r. w zaklejonej
kopercier w  Biurze  Podawczym  Starostwa  Powiatowego w  Jarostawiu
(parter, pokdj Nr 1) w godzinach pracy Urzedu lub poczta na adres Urzedu z dopiskiem:
Nabor na wolne stanowisko Geodety w Powiatowym Os$rodku Dokumentacji Geodezyjnej
I Kartograficznej w Wyadziale Geodezji, Katastru Nieruchomosci i Zasobu Geodezyjnego
w Starostwie Powiatowym w Jarostawiu (KS.2110.6.2023).

W przypadku przesylania dokumentow za posrednictwem poczty, za oferte zlozong
w terminie uwaza si¢ oferte, ktora wptynie do Urzedu najpdzniej w ostatnim dniu wskazanym
W ogloszeniu do sktadania dokumentow aplikacyjnych.

Aplikacje, ktore wptyng do Starostwa Powiatowego w Jarostawiu po wyzej okre§lonym
terminie nie beda rozpatrywane.

Kandydaci spetniajagcy wymagania formalne i dopuszczeni do kolejnego etapu rekrutacji
zostang o tym powiadomieni telefonicznie i pisemnie.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej  (www.bip.jaroslawski.pl) oraz na tablicy ogloszenh w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Jarostawiu.

Dodatkowe informacje:

Pracownik podejmujacy po raz pierwszy prace na stanowisku urz¢dniczym, w tym na
kierowniczym stanowisku urzedniczym, w rozumieniu przepisow art. 16 ust. 3 ustawy
0 pracownikach samorzadowych obowigzany jest odby¢ stuzbe przygotowawcza, o ktorej
mowa w art. 19 w/w ustawy.

Pracownik moze otrzymac stosowne upowaznienia Starosty Jarostawskiego do wydawania
decyzji administracyjnych, w zwigzku z powyzszym bedzie obowigzany do ztozenia
oswiadczenia majatkowego, zgodnie z art. 25 ¢ ustawy o samorzadzie powiatowym.


http://www.bip.jaroslawski.pl/

Klauzula informacyjna:

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem
danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (4.5.2016 L 119/38 Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej PL)

Kandydata na stanowisko pracy objete naborem
informuje sig, Ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Jarostawski z siedzibg
W Jarostawiu przy ulicy Jana Pawta Il 17, 37-500 Jarostaw.

2. W imieniu Administratora, sfere przetwarzania danych osobowych nadzoruje
Inspektor Ochrony Danych. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych jest mozliwy
pod adresem siedziby Administratora, jak rowniez pod numerem telefonu.: 16 624-62-27
oraz adresem poczty elektronicznej: iod@powiat.jaroslaw.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a i ¢
wspomnianego powyzej ogolnego rozporzgdzenia 0 ochronie danych, ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465) oraz ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 530) w celach
zwigzanych z przeprowadzeniem procesu rekrutacji.

4. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres trwania procesu rekrutacji
oraz po zakonczeniu procesu rekrutacji na czas ich ustawowej archiwizaCji zgodnie
zZ rzeczowym wykazem akt.

5. Posiada Pani/Pan prawo: do Zgdania od administratora dostgpu do danych
osobowych, do ich sprostowania, Uusunigcia lub ograniczenia przetwarzania oraz
do cofnigcia zgody.

6. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego,
tj. do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

7. Podanie danych osobowych jest dobrowolne ale konieczne dla celu przeprowadzenia
procesu rekrutacji.

Jarostaw, dnia 30 listopada 2023 r.
STAROSTA JAROSLAWSKI

Stanistaw Klopot



