Zalacznik nr 1
do Procedur kontroli zarzgdczej
w Starostwie Powiatowym w Jarostawiu.

Wykaz regulacji sktadajgcych si¢ na dokumentacje systemu kontroli

zarzqdczej Starostwa Powiatowego w Jarostawiu
w powigzaniu Ze Standardami kontroli zarzqgdczej

A. Srodowisko wewnetrzne
I. Przestrzeganie wartosci etycznych

1.

Zarzadzenie nr 17/2023 Starosty Jarostawskiego z dnia 14 kwietnia 2023 roku - Kodeks
Etyczny Pracownikow Starostwa Powiatowego w Jarostawiu.

Zarzadzenie nr 12/2025 Starosty Jarostawskiego z dnia 5.03.2025r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu zgloszen wewnetrznych i podejmowania dzialan
nastegpczych w zwiqzku z tymi zgloszeniami obowiqzujgcy w Starostwie Powiatowym
w Jarostawiu.

Il. Kompetencje zawodowe

1.

Zarzadzenie nr 34/2012 Starosty Jarostawskiego z dnia 21 maja 2012 roku w sprawie
wprowadzenia Regulaminu okresowej oceny pracownikéw  samorzqdowych
zatrudnionych na stanowiskach urzedniczych i kierowniczych stanowiskach
urzedniczych w Starostwie Powiatowym w Jarostawiu oraz kierownikow jednostek
organizacyjnych Powiatu Jarostawskiego.

Zarzadzenie nr 7/2009 Starosty Jarostawskiego z dnia 5 lutego 2009 roku w sprawie
sposobu przeprowadzania stuzby przygotowawczej i organizowania €gzaminu
konczgcego stuzbe przygotowawczq W Starostwie Powiatowym w Jarostawiu.

Zarzadzenie nr 19/2019 Starosty Jarostawskiego z dnia 21 maja 2019 roku
w sprawie wprowadzenia Regulaminu naboru pracownikéow na wolne stanowiska
urzednicze w Starostwie Powiatowym w Jarostawiu oraz na wolne stanowiska
dyrektorow/kierownikow jednostek organizacyjnych Powiatu Jarostawskiego.

Zarzadzenie nr 39/2018 Starosty Jarostawskiego z dnia 31 lipca 2018 roku
w sprawie wydawania oraz rejestracji upowaznien i petnomocnictw w Starostwie
Powiatowym w Jarostawiu.

Zarzadzenie nr 31/2010 Starosty Jarostawskiego z dnia 16 kwietnia 2010 roku
w sprawie wprowadzenia Regulaminu pracy Starostwa Powiatowego w Jarostawiu
(ze zmianami na podstawie:

— Zarzadzenia nr 67/2011 Starosty Jarostawskiego z dnia 17 sierpnia 2011r.,

— Zarzadzenia nr 57/2014 Starosty Jarostawskiego z dnia 17 pazdziernika 2014r.,

— Zarzadzenia nr 18/2015 Starosty Jarostawskiego z dnia 17 marca 2015r.,

— Zarzadzenia nr 12/2017 Starosty Jarostawskiego z dnia 17 marca 2017r.

— Zarzadzenia nr 73/2021 Starosty Jarostawskiego z dnia 15 grudnia 2021r.

— Zarzadzenia nr 77/2024 Starosty Jarostawskiego z dnia 17 grudnia 2024r.)



6. Zarzadzenie nr 76/2024 Starosty Jarostawskiego z dnia 13 grudnia 2024 roku w sprawie
wprowadzenia  Regulaminu  wynagradzania  pracownikow — samorzgdowych
zatrudnionych w Starostwie Powiatowym w Jarostawiu.

7. Zarzadzenie nr 54/2012 Starosty Jarostawskiego z dnia 3 wrzesnia 2012 roku
w sprawie ustalenia zasad i warunkow podnoszenia kwalifikacji zawodowych
pracownikow Starostwa Powiatowego w Jarostawiu.

8. Zarzadzenie nr 26/2020 Starosty Jarostawskiego z dnia 23 marca 2020 roku W sprawie
wprowadzenia Regulaminu pracy zdalnej dla Pracownikow zatrudnionych
w Starostwie Powiatowym w Jarostawiu

9. Zarzadzenie nr 65/2020 Starosty Jarostawskiego z dnia 19 pazdziernika 2020 roku
w sprawie wprowadzenia procedury sporzqdzania opisow stanowiska pracy
w Starostwie Powiatowym w Jarostawiu.

I1l. Struktura organizacyjna

1. Uchwata Rady Powiatu Jarostawskiego nr XI11/102/2025 z dnia 27 marca 2025 roku
W sprawie ogloszenia tekstu jednolitego Statutu Powiatu Jarostawskiego.

2. Uchwata Zarzadu Powiatu Jarostawskiego Nr 32/2024 z dnia 17 lipca 2024 roku
w sprawie uchwalenia Regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Jarostawiu.

3. Zarzadzenie nr 76/2024 Starosty Jarostawskiego z dnia 13 grudnia 2024 roku
W sprawie wprowadzenia Regulaminu wynagradzania pracownikow samorzgdowych
zatrudnionych w Starostwie Powiatowym w Jarostawiu.

4. Zarzadzenie nr 20/2015 Starosty Jarostawskiego z dnia 17 czerwca 2015 roku
w  sprawie  wprowadzenia  Regulaminu  Biura Rzeczy  Znalezionych
(ze zmianami na podstawie:
— Zarzadzenia nr 52/2018 Starosty Jarostawskiego z dnia 3 wrzesnia 2018r.)

IV. Delegowanie uprawnien

1. Uchwata Rady Powiatu Jarostawskiego nr XI11/102/2025 z dnia 27 marca 2025 roku
W sprawie ogloszenia tekstu jednolitego Statutu Powiatu Jarostawskiego.

2. Zarzadzenie nr 53/2021 Starosty Jarostawskiego z dnia 28 wrze$nia 2021 roku
w sprawie powotania osob wyznaczonych do komisji przetargowych, majgcych za
zadanie przeprowadzanie przetargow na zbycie nieruchomosci stanowigcych
wlasnos¢ Skarbu Panstwa.

3. Zarzadzenie nr 23/2021 Starosty Jarostawskiego z dnia 24 marca 2021 roku
w sprawie powotania osob wyznaczonych do komisji przetargowych, majgcych za
zadanie przeprowadzanie przetargow na oddanie w dzierzawe nieruchomosci
stanowigcych wlasnosc¢ Skarbu Panstwa.
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10.

11.

Zarzadzenie nr 24/2021 Starosty Jarostawskiego z dnia 1 kwietnia 2021 roku
w sprawie upowaznienia pracownikow do czynnosci przekazywania i przejmowania
nieruchomosci Skarbu Panstwa oraz do udziatu w czynnosciach ustalania granic tych
nieruchomosci.

Uchwata Zarzadu Powiatu Jarostawskiego nr 646/2022 z dnia 13 kwietnia 2022 roku
w sprawie upowaznienia pracownikow do czynnosci przekazywania i przejmowania
nieruchomosci stanowigcych mienie Powiatu Jarostawskiego oraz do udzialu
w czynnosciach ustalania (przyjmowania) granic tych nieruchomosci.

Zarzadzenie nr 19/2020 Starosty Jarostawskiego z dnia 18 lutego 2020 roku
W Sprawie upowaznienia pracownikow do czynnosci kontroli nieruchomosci bedgcych
przedmiotem darowizny z zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa — W zakresie
zgodnosci ich wykorzystania z celem na jaki zostaly darowane.

Uchwata Zarzadu Powiatu Jarostawskiego nr 310/2020 z dnia 31 sierpnia 2020 roku
W sprawie powofania komisji do wstepnego okreslenia wartosci nieruchomosci
(dot. wlasnos¢ Powiatu).

Zarzadzenie nr 66/2020 Starosty Jarostawskiego z dnia 29 pazdziernika 2020 roku w
sprawie powolania komisji do wstgpnego okreslenia wartosci nieruchomosci
(dot. wtasnosé¢ Skarbu Panstwa).

Zarzadzenie nr 31/2010 Starosty Jarostawskiego z dnia 16 kwietnia 2010 roku
w sprawie wprowadzenia Regulaminu pracy Starostwa Powiatowego w Jarostawiu.
(ze zmianami na podstawie:

— Zarzadzenia nr 67/2011 Starosty Jarostawskiego z dnia 17 sierpnia 2011r.,

— Zarzadzenia nr 57/2014 Starosty Jarostawskiego z dnia 17 pazdziernika 2014r.,
— Zarzadzenia nr 18/2015 Starosty Jarostawskiego z dnia 17 marca 2015r.,

— Zarzadzenia nr 12/2017 Starosty Jarostawskiego z dnia 17 marca 2017r.

— Zarzadzenia nr 73/2021 Starosty Jarostawskiego z dnia 15 grudnia 2021r.

— Zarzadzenia nr 77/2024 Starosty Jarostawskiego z dnia 17 grudnia 2024r.)

Zarzadzenie nr 39/2018 Starosty Jarostawskiego z dnia 31 lipca 2018 roku
w sprawie zasad wydawania oraz rejestracji upowaznien i petnomocnictw
w Starostwie Powiatowym w Jarostawiu.

Uchwata nr 66/2024 Zarzadu Powiatu Jarostawskiego z dnia 14 listopada 2024 roku
w sprawie powolania komisji do wyceny rzeczy znalezionych.

12. Zarzadzenie nr 43/2024 Starosty Jarostawskiego z dnia 12 sierpnia 2024 roku

W sprawie wykazu 0sob upowaznionych do wystawiania oraz zatwierdzania do
wyplaty dowodow ksiggowych.



B. Cele i zarzadzanie ryzykiem
I. Misja

1. Uchwatla Rady Powiatu Jarostawskiego nr XL/318/2021 z dnia 28 pazdziernika 2021
roku w sprawie przyjecia Strategii Rozwoju Powiatu Jarostawskiego na lata
2021-2030.

II. Okreslenie celow i zadan, monitorowanie i ocena ich realizacji

1. Uchwata Rady Powiatu Jarostawskiego nr X111/102/2025 z dnia 27 marca 2025 roku
W sprawie ogloszenia tekstu jednolitego Statutu Powiatu Jarostawskiego.

2. Uchwata Rady Powiatu Jarostawskiego nr XLVII/509/10 z dnia 29 wrze$nia 2010
roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowe;.

3. Uchwata Zarzadu Powiatu Jarostawskiego Nr 32/2024 z dnia 17 lipca 2024 roku
w sprawie uchwalenia Regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Jarostawiu.

4. Zarzadzenie nr 40/2018 Starosty Jarostawskiego z dnia 31 lipca 2018 roku w sprawie

zasad planowania pracy w Starostwie Powiatowym w Jarostawiu.

I11. Identyfikacja, analiza i reakcja na ryzyko

1.

Zarzadzenie nr 19/2015 Starosty Jarostawskiego z dnia 08 czerwca 2015 roku
w sprawie wymiany informacji w systemie bezpieczenstwa i zarzqdzania kryzysowego
na terenie powiatu jarostawskiego.

Zarzadzenie nr 18/2023 Starosty Jarostawskiego z dnia 14 kwietnia 2023 roku
w sprawie Procedur kontroli zarzgdczej w Starostwie Powiatowym w Jarostawiu.

Zarzadzenie nr 31/2020 Starosty Jarostawskiego z dnia 4 maja 2020 roku w sprawie
wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Starostwie
Powiatowym w Jarostawiu.

Zarzadzenie nr 52/2025 Starosty Jarostawskiego z dnia 22.09.2025 roku w sprawie
organizacji, uruchamiania i funkcjonowania systemu stalych dyzurow Starosty
Jarostawskiego.

Zarzadzenie nr 1/2022 Starosty Jarostawskiego z dnia 11 stycznia 2022 roku w sprawie
wprowadzenia Regulaminu przyjmowania zgtoszen, podejmowania dziatan nastepczych
w zwiqzku z tymi zgloszeniami oraz ochrony o0sob dokonujgcych zgloszenia
obowigzujgcego w Starostwie Powiatowym w Jarostawiu.

Zarzadzenie nr 7/2023 Starosty Jarostawskiego z dnia 27 lutego 2023 roku w sprawie
wprowadzenia procedury zarzqdzania incydentami zwigzanymi
Z cyberbezpieczenstwem w Starostwie Powiatowym w Jarostawiu.
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C. Mechanizmy kontroli
I. Dokumentowanie systemu kontroli zarzadczej

1.

Zarzadzenie Nr 79/2025 Starosty Jarostawskiego z dnia 22 grudnia 2025 roku w sprawie
zasad sporzgdzania Planow zamowien publicznych komorek organizacyjnych, Planu
postepowan o udzielenie zamowien oraz Regulaminu dokonywania zakupow dostaw,
ustug i robot budowlanych o wartosci szacunkowej ponizej kwoty 170 000 ziotych,
obowiqzujgcych w Starostwie Powiatowym w Jarostawiu.

Uchwata nr XLII1/283/2017 Rady Powiatu Jarostawskiego z dnia 21 grudnia 2017 roku
w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji udzielanych dla szkot publicznych
[ niepublicznych oraz placowek oswiatowych prowadzonych na terenie Powiatu
Jarostawskiego, oraz trybu przeprowadzania kontroli prawidtowosci ich pobrania
I wykorzystania oraz terminu i sposobu rozliczania wykorzystania dotacji.

Zarzadzenie nr 76/2024 Starosty Jarostawskiego z dnia 13 grudnia 2024 roku w sprawie
wprowadzenia  Regulaminu  wynagradzania  pracownikow  samorzgdowych
zatrudnionych w Starostwie Powiatowym w Jarostawiu.

Zarzadzenie nr 51/2017 Starosty Jarostawskiego z dnia 18 grudnia 2017 roku w sprawie
ustalenia procedury organizacji przyjmowania, rozpatrywania oraz zalatwiania skarg
i wnioskow w Starostwie Powiatowym w Jarostawiu

(ze zmiang na podstawie Zarzadzenia nr 48/2018 Starosty Jarostawskiego z dnia
27.08.2018 rokuy).

Zarzadzenie nr 18/2023 Starosty Jarostawskiego z dnia 14 kwietnia 2023 roku
w sprawie Procedur kontroli zarzqdczej w Starostwie Powiatowym w Jarostawiu.

Zarzadzenie Nr 41/2021 Starosty Jarostawskiego z dnia 9 sierpnia 2021 roku w sprawie
wprowadzenia procedury postgpowania z dokumentacjg kontroli zewnetrznych
przeprowadzanych w Starostwie Powiatowym w Jarostawiu i trybu realizacji zalecen
pokontrolnych.

I1. Nadzor

1.

Zarzadzenie Nr 79/2025 Starosty Jarostawskiego z dnia 22 grudnia 2025 roku w sprawie
zasad sporzqdzania Planow zamowien publicznych komorek organizacyjnych, Planu
postepowan o udzielenie zamowien oraz Regulaminu dokonywania zakupow dostaw,
ustug i robot budowlanych o wartosci szacunkowej ponizej kwoty 170 000 ztotych,
obowigzujgcych w Starostwie Powiatowym w Jarostawiu.

Zarzadzenie nr 34/2012 Starosty Jarostawskiego z dnia 21 maja 2012 roku w sprawie
wprowadzenia  Regulaminu  okresowej oceny pracownikow  samorzqdowych
zatrudnionych na stanowiskach urzedniczych i kierowniczych stanowiskach
urzedniczych w Starostwie Powiatowym w Jarostawiu oraz kierownikow jednostek
organizacyjnych Powiatu Jarostawskiego.

Zarzadzenie nr 18/2023 Starosty Jarostawskiego z dnia 14 kwietnia 2023 roku
w sprawie Procedur kontroli zarzqdczej w Starostwie Powiatowym w Jarostawiu.



4. Zarzadzenie nr 7/2015 Starosty Jarostawskiego z dnia 21 kwietnia 2015 roku
w sprawie zatwierdzenia i wprowadzenia do stosowania Regulaminu kontroli
instytucjonalnej w Starostwie Powiatowym w Jarostawiu, jednostkach organizacyjnych
Powiatu Jarostawskiego oraz szkotach niepublicznych dziatajqcych na terenie Powiatu
Jarostawskiego.

5. Zarzadzenie nr 40/2018 Starosty Jarostawskiego z dnia 31 lipca 2018 roku w sprawie
zasad planowania pracy w Starostwie Powiatowym w Jarostawiu.

6. Zarzadzenie nr 31/2020 Starosty Jarostawskiego z dnia 4 maja 2020 roku w sprawie
wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Starostwie
Powiatowym w Jarostawiu.

7. Zarzadzenie nr 7/2023 Starosty Jaroslawskiego z dnia 27 lutego 2023 roku
w  sprawie wprowadzenia procedury zarzadzania incydentami zwigzanymi
z cyberbezpieczenstwem w Starostwie Powiatowym w Jarostawiu.

I11. Ciaglos¢ dzialalnosci

1. Zarzadzenie nr 31/2010 Starosty Jarostawskiego z dnia 16 kwietnia 2010 roku
w sprawie wprowadzenia Regulaminu pracy Starostwa Powiatowego w Jarostawiu
(ze zmianami na podstawie:
— Zarzadzenia nr 67/2011 Starosty Jarostawskiego z dnia 17 sierpnia 2011r.,
— Zarzadzenia nr 57/2014 Starosty Jarostawskiego z dnia 17 pazdziernika 2014r.,
— Zarzadzenia nr 18/2015 Starosty Jarostawskiego z dnia 17 marca 2015r.,
— Zarzadzenia nr 12/2017 Starosty Jarostawskiego z dnia 17 marca 2017r.
— Zarzadzenia nr 73/2021 Starosty Jarostawskiego z dnia 15 grudnia 2021r.
— Zarzadzenia nr 77/2024 Starosty Jarostawskiego z dnia 17 grudnia 2024r.)

2. Zarzadzenie nr 19/2019 Starosty Jarostawskiego z dnia 21 maja 2019 roku
w sprawie wprowadzenia Regulaminu naboru pracownikow na wolne stanowiska
urzednicze w Starostwie Powiatowym w Jarostawiu oraz na wolne stanowiska
dyrektorow/kierownikow jednostek organizacyjnych Powiatu Jarostawskiego.

3. Uchwata Zarzadu Powiatu Jarostawskiego Nr 32/2024 z dnia 17 lipca 2024 roku
w sprawie uchwalenia Regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Jarostawiu.

4. Zarzadzenie nr 7/2023 Starosty Jarostawskiego z dnia 27 lutego 2023 roku
w  sprawie wprowadzenia procedury zarzadzania incydentami zwigzanymi
z cyberbezpieczenstwem w Starostwie Powiatowym w Jarostawiu.

IV. Ochrona zasobow
1. Zarzadzenie Nr 79/2025 Starosty Jarostawskiego z dnia 22 grudnia 2025 roku w sprawie

zasad sporzgqdzania Planow zamowien publicznych komorek organizacyjnych, Planu
postepowan o udzielenie zamowien oraz Regulaminu dokonywania zakupow dostaw,
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10.

11.

ustug i robot budowlanych o wartosci szacunkowej ponizej kwoty 170 000 ziotych,
obowiqzujgcych w Starostwie Powiatowym w Jarostawiu.

Zarzadzenie nr 27/2018 Starosty Jarostawskiego z dnia 24 maja 2018 roku
w sprawie wdrozenia Polityki Bezpieczenstwa Informacji w Starostwie Powiatowym
w Jarostawiu oraz wyznaczenia Administratora Systemow Informatycznych

(zataczniki do w/w zarzadzenia: Polityka Bezpieczenstwa Informacji, Polityka
Bezpieczenstwa  Danych  osobowych,  Instrukcja  Zarzqdzania — Systemami
Informatycznymi w Starostwie Powiatowym w Jarostawiu,).

Zarzadzenie nr 61/2018 Starosty Jarostawskiego z dnia 26 wrzesnia 2018 roku
w sprawie wprowadzenia Instrukcji inwentaryzacyjnej aktywow i pasywow.

Zarzadzenie nr 7/2025 Starosty Jarostawskiego z dnia 5 lutego 2025 roku w sprawie
wprowadzenia Regulaminu  Zakladowego  Funduszu  Swiadczenn  Socjalnych
obowigzujgcego w Starostwie Powiatowym w Jarostawiu.

Zarzadzenie nr 41/2024 Starosty Jarostawskiego z dnia 22 lipca 2024 roku w sprawie
organizacji ochrony informacji niejawnych w Starostwie Powiatowym w Jarostawiu.

Zarzadzenie nr 37/2014 Starosty Jarostawskiego z dnia 1 sierpnia 2014 roku w sprawie
wprowadzenia ,, Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego dla obiektu budynek Starostwa
Powiatowego w Jarostawiu ™.

Zarzadzenie nr 18/2013 Starosty Jarostawskiego z dnia 21 marca 2013 roku w sprawie
przechowywania i archiwizowania dokumentacji zwiqgzanej z realizacjq projektow
dotowanych ze srodkow zewnetrznych.

Zarzadzenie nr 3/2016 Starosty Jarostawskiego z dnia 7 stycznia 2016 roku w sprawie
wprowadzenia Regulaminu korzystania z parkingow przylegajgcych do budynku
Starostwa Powiatowego przy ul. Jana Pawta I 17.

Zarzadzenie nr 12/2023 Starosty Jarostawskiego z dnia 23 marca 2023 roku w sprawie
zasad zamawiania, ewidencjonowanie, uzywania, przechowywania oraz likwidacji
pieczeci urzedowych i pieczqtek w Starostwie Powiatowym w Jarostawiu.

Zarzadzenie nr 55/2025 Starosty Jarostawskiego z dnia 29 wrzesnia 2025 roku
w sprawie wprowadzenia regulaminu zabezpieczenia oraz korzystania z pomieszczen
w budynku Starostwa Powiatu w Jarostawiu.

Zarzadzenie nr 27/2018 Starosty Jarostawskiego z dnia 24 maja 2018 roku w sprawie
wdrozenia  Polityki  Bezpieczenstwa Informacji w  Starostwie = Powiatowym
w  Jarostawiu oraz wyznaczeniu Administratora Systemow  Informatycznych
(zalaczniki do w/w zarzadzenia: Polityka Bezpieczenstwa Informacji, Polityka
Bezpieczenstwa  Danych — osobowych,  Instrukcja  Zarzqdzania — Systemami
Informatycznymi w Starostwie Powiatowym w Jarostawiu).



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Zarzadzenie nr 76/2024 Starosty Jarostawskiego z dnia 13 grudnia 2024 roku w sprawie
wprowadzenia  Regulaminu  wynagradzania  pracownikow  samorzgdowych
zatrudnionych w Starostwie Powiatowym w Jarostawiu.

Zarzadzenie nr 58/2018 Starosty Jarostawskiego z dnia 17 wrzesnia 2018 roku
w sprawie przygotowania Gitownego Stanowiska Kierowania na czas zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny.

Zarzadzenie nr 43/2019 Starosty Jarostawskiego z dnia 13 listopada 2019 roku
w sprawie wprowadzenia Karty obiegowej dla pracownikow Starostwa Powiatowego
w Jarostawiu oraz zasad jej stosowania.

Zarzadzenie nr 31/2020 Starosty Jarostawskiego z dnia 4 maja 2020 roku w sprawie
wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Starostwie
Powiatowym w Jarostawiu.

Zarzadzenia nr 35/2020 Starosty Jarostawskiego z dnia 4 czerwca 2020 roku w sprawie
organizacji, uruchamiania i funkcjonowania statego dyzuru Starosty Jarostawskiego.

Zarzadzenie nr 51/2025 Starosty Jarostawskiego z dnia 12 wrze$nia 2025 roku
w  sprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjnej w Starostwie Powiatowym
w Jarostawiu.

Zarzadzenie nr 34/2024 Starosty Jarostawskiego z dnia 27 maja 2024 roku w sprawie
powolania Komisji Bezpieczenstwa i Porzqdku dziatajqcej przy Staroscie Jarostawskim

(ze zmiang na podstawie Zarzadzenia nr 46/2025 Starosty Jarostawskiego z dnia
8.09.2025 roku).

Zarzadzenie nr 74/2021 Starosty Jarostawskiego z dnia 16 grudnia 2021 roku w sprawie
obsady personalnej zespotow funkcjonalnych do realizacji zadan okreslonych Planem
operacyjnego funkcjonowania powiatu jarostawskiego w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

Zarzadzenie nr 76/2021 Starosty Jarostawskiego z dnia 29 grudnia 2021 roku w sprawie
przygotowania dokumentacji i pomieszczerr celem akredytacji Pojedynczego
Stanowiska Komputerowego.

Zarzadzenie nr 6/2022 Starosty Jarostawskiego z dnia 4 lutego 2022 roku w sprawie
ustalenia Zasad powolywania rzeczoznawcow majgtkowych petnigcych funkcje
bieglych w  postepowaniu  administracyjnym  prowadzonych przez  Staroste
Jarostawskiego w zakresie dziatania Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami
(ze zmianami na podstawie:

— Zarzadzenia nr 19/2025 Starosty Jarostawskiego z dnia 19 marca 2025 roku,

— Zarzadzenia nr 47/2025 Starosty Jarostawskiego z dnia 8 wrzesnia 2025 roku.

Zarzadzenie nr 20/2025 Starosty Jarostawskiego z dnia 19 marca 2025 roku w sprawie
wyznaczenia Komisji do spraw utworzenia i prowadzenia Listy bieglych rzeczoznawcow
majgtkowych  oraz  odbioru  operatow  szacunkowych, w  postgpowaniach



23.

24.

administracyjnych, prowadzonych przez Staroste Jarostawskiego, w zakresie dziatania
Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami.

Zarzadzenie nr 33/2023 Starosty Jarostawskiego z dnia 08 wrzesnia 2023 roku
w sprawie ustalenia zasad udostepniania nieruchomosci Skarbu Panstwa, na potrzeby
realizacji inwestycji z zakresu infrastruktury technicznej oraz ustalenia optat za ich
udostepnienie.

Zarzadzenie nr 7/2023 Starosty Jarostawskiego z dnia 27 lutego 2023 roku
w  sprawie wprowadzenia procedury zarzadzania incydentami zwigzanymi
z cyberbezpieczenstwem w Starostwie Powiatowym w Jarostawiu.

V. Szczegolowe mechanizmy kontroli dotyczacej operacji finansowych i gospodarczych.

1.

Zarzadzenie nr 36/04 Starosty Jarostawskiego z dnia 11 pazdziernika 2004 roku
W sprawie wprowadzenia wewnetrznych instrukcji W zakresie gospodarki finansowej
(zatacznik Nr 2 uchylony).

Uchwata nr XLII1/283/2017 Rady Powiatu Jarostawskiego z dnia 21 grudnia 2017 roku
w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji udzielanych dla szkot publicznych
| niepublicznych oraz placéowek oswiatowych prowadzonych na terenie Powiatu
Jarostawskiego, oraz trybu przeprowadzania kontroli prawidtowosci ich pobrania
i wykorzystania oraz terminu i sposobu rozliczania wykorzystania dotacji.

Zarzadzenie nr 79/2025 Starosty Jarostawskiego z dnia 22 grudnia 2025 roku w sprawie
zasad sporzgqdzania Planow zamowien publicznych komorek organizacyjnych, Planu
postepowan o udzielenie zamowien oraz Regulaminu dokonywania zakupow dostaw,
ustug i robot budowlanych o wartosci szacunkowej ponizej kwoty 170 000 zlotych,
obowigzujgcych w Starostwie Powiatowym w Jarostawiu.

Zarzadzenie nr 2/2018 Starosty Jarostawskiego z dnia 3 stycznia 2018 roku — Instrukcja
gospodarki kasowej (zmiana na podstawie:

— Zarzadzenia nr 65/2024 Starosty Jarostawskiego z dnia 4 listopada 2024 roku,

— Zarzadzenia nr 32/2025 Starosty Jarostawskiego z dnia 27 maja 2025 roku.

Zarzadzenie nr 50/2021 Starosty Jarostawskiego z dnia 22 wrze$nia 2021 roku w sprawie
wprowadzenia do stoSowania programow komputerowych w Wydziale Budzetu
i Finansow oraz ochrony i archiwizowania danych.

Zarzadzenie nr 27/2010 Starosty Jarostawskiego z dnia 7 kwietnia 2010 roku —
Instrukcja w sprawie ewidencji i sporzqdzania sprawozdan budzetowych o wydatkach
strukturalnych (ze zmiang na podstawie Zarzadzenia nr 87/2012 Starosty Jarostawskiego
z dnia 31 grudnia 2012 roku).

Zarzadzenie nr 30/2010 Starosty Jarostawskiego z dnia 14 kwietnia 2010 roku —
Instrukcja w sprawie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu.

Zarzadzenie nr 38/2010 Starosty Jarostawskiego z dnia 19 maja 2010 roku — Procedura
W sprawie windykacji naleznosci pienigznych stanowigcych dochody Skarbu Panstwa
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(ze zmiang na podstawie Zarzadzenia nr 14/2022 Starosty Jarostawskiego z dnia 11
kwietnia 2022 roku).

9. Zarzadzenie nr 79/2024 Starosty Jarostawskiego z dnia 17 grudnia 2024 roku w sprawie
Polityki rachunkowosci.

10. Zarzadzenie nr 76/2009 Starosty Jarostawskiego z dnia 30 grudnia 2009 roku -
Procedura w sprawie udzielania i rozliczania zaliczek stalych i jednorazowych.

11. Zarzadzenie nr 54/2013 Starosty Jarostawskiego z dnia 5 listopada 2013 roku w sprawie
wprowadzenia Instrukcji w sprawie ewidencji i kontroli drukow Scistego zarachowania
w Starostwie Powiatowym w Jarostawiu.

12. Zarzadzenie nr 61/2018 Starosty Jarostawskiego z dnia 26 wrzesnia 2018 roku
W sprawie wprowadzenia Instrukcji inwentaryzacyjnej aktywow i pasywow.

13. Zarzadzenie nr 54/2022 Starosty Jarostawskiego z dnia 7 listopada 2022 roku —
Instrukcja w sprawie obiegu i kontroli dokumentow ksiegowych.

14. Zarzadzenie nr 13/2015 Starosty Jaroslawskiego z dnia 8 maja 2015 roku
w sprawie upowaznienia do podpisywania wystawionych faktur Vat.

15. Zarzadzenie nr 44/2022 Starosty Jarostawskiego z dnia 27 wrze$nia 2022 roku w sprawie
powolania stalej Komisji Likwidacyjnej srodkow trwalych, pozostatych srodkéw
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych w Starostwie Powiatowym
Jarostawiu.

16. Zarzadzenie nr 64/2024 Starosty Jarostawskiego z dnia 4 listopada 2024 roku w sprawie
scentralizowanych zasad rozliczen podatku VAT w Powiecie Jarostawskim oraz
powiatowych jednostek organizacyjnych.

17. Zarzadzenie nr 43/2024 Starosty Jarostawskiego z dnia 12 sierpnia 2024 roku w sprawie
wykazu osob upowaznionych do wystawiania oraz zatwierdzania do wyptaty dowodow
ksiegowych.

VI. Mechanizmy kontroli dotyczace systemow informatycznych

1. Zarzadzenie nr 27/2018 Starosty Jarostawskiego z dnia 24 maja 2018 roku w sprawie
wdrozenia  Polityki  Bezpieczenstwa  Informacji  w  Starostwie = Powiatowym
w Jarostawiu oraz wyznaczeniu Administratora Systemow Informatycznych
(zataczniki do w/w zarzadzenia: Polityka Bezpieczenstwa Informacji, Polityka
Bezpieczenstwa  Danych  osobowych,  Instrukcja  Zarzqdzania — Systemami
Informatycznymi w Starostwie Powiatowym w Jarostawiu).

D. Informacja i komunikacja
I. Biezaca informacja

1. Uchwata Zarzadu Powiatu Jarostawskiego Nr 32/2024 z dnia 17 lipca 2024 roku
w sprawie uchwalenia Regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Jarostawiu.

10


http://www.jaroslaw.samorzady.pl/art/id/14245
http://www.jaroslaw.samorzady.pl/art/id/14245
http://www.jaroslaw.samorzady.pl/art/id/14245

2. Zarzadzenie nr 40/2019 Starosty Jaroslawskiego z dnia 4 listopada 2019 roku

W sprawie prowadzenia metodyki Analizy Ryzyka Ogdlnego i Oceny Skutkow dla
Przetwarzania Danych (DPIA) w Starostwie Powiatowym w Jarostawiu.

I1. Komunikacja wewnetrzna

111

1. Uchwata Zarzadu Powiatu Jarostawskiego Nr 32/2024 z dnia 17 lipca 2024 roku
w sprawie uchwalenia Regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Jarostawiu.

. Komunikacja zewne¢trzna

Zarzadzenie nr 52/2015 Starosty Jarostawskiego z dnia 17 grudnia 2015 roku
w sprawie powolania Zespotu Redakcyjnego oraz okreslenia regulaminu prowadzenia
w Starostwie Powiatowym w Jarostawiu podmiotowej strony Biuletynu Informacji
Publicznej.

Zarzadzenie nr 18/2017 Starosty Jarostawskiego z dnia 24 kwietnia 2017 roku
w sprawie zasad udostgpniania informacji publicznej W Starostwie Powiatowym

w Jarostawiu (ze zmiang na podstawie Zarzadzenia nr 24/2020 Starosty Jarostawskiego
z dnia 19 marca 2020 roku).

Zarzadzenie nr 19/2017 Starosty Jarostawskiego z dnia 24 kwietnia 2017 roku
w sprawie udostepniania i przekazywania informacji sektora publicznego W celu
ponownego wykorzystania w Starostwie Powiatowym w Jarostawiu.

Zarzadzenie nr 28/2017 Starosty Jarostawskiego z dnia 05 lipca 2017 roku w sprawie
zalecen do gminnych/miejskich planow zarzqdzania kryzysowego-

Zarzadzenie nr 34/2018 Starosty Jarostawskiego - Szefa Obrony Cywilnej Powiatu
z dnia 05 lipca 2018 roku w sprawie przygotowania i zapewnienia systemu wykrywania
i alarmowania na terenie Powiatu Jarostawskiego nieruchomosci.

Uchwata Zarzadu Powiatu Jarostawskiego Nr 32/2024 z dnia 17 lipca 2024 roku
w sprawie uchwalenia Regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Jarostawiu.

Zarzadzenie nr 1/2025 Starosty Jarostawskiego z dnia 13 stycznia 2025 roku w sprawie
doreczenia korespondencji wychodzgcej ze Starostwa Powiatowego w Jarostawiu.

Zarzadzenie nr 27/2024 Starosty Jarostawskiego z dnia 9 maja 2024 roku w sprawie
powolania Powiatowego Zespolu Zarzgdzania Kryzysowego, funkcjonowania
Powiatowego Centrum Zarzgdzania Kryzysowego oraz sposobu zapewnienia
catodobowego obiegu informacji w sytuacjach kryzysowych.

Zarzadzenie nr 46/2017 Starosty Jarostawskiego z dnia 14 listopada 2017 roku w sprawie
postepowania przy sporzqdzaniu kserokopii dokumentow, uwierzytelnionych odpisow
z akt sprawy na wniosek starosty oraz ustalenia wysokosci optat za wydanie kserokopii
z akt w Starostwie Powiatowym w Jarostawiu.
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10. Zarzadzenie nr 51/2017 Starosty Jarostawskiego z dnia 18 grudnia 2017 roku w sprawie
ustalenia procedury organizacji przyjmowania, rozpatrywania oraz zalatwiania skarg
i wnioskow w Starostwie Powiatowym w Jarostawiu (ze zmiang na podstawie
Zarzadzenia nr 48/2018 Starosty Jarostawskiego z dnia 27 sierpnia 2018 roku).

11. Zarzadzenie nr 48/2020 Starosty Jarostawskiego z dnia 3 sierpnia 2020 roku w sprawie
powotania Koordynatora do spraw dostepnosci i Interdyscyplinarnego Zespotu do spraw
dostgpnosci w Starostwie Powiatowym w Jarostawiu (ze zmiang na podstawie
Zarzadzenia nr 61/2025 Starosty Jarostawskiego z dnia 22 pazdziernika 2015 roku).

E. Monitorowanie i ocena
|. Monitorowanie systemu kontroli zarzadczej.

1. Zarzadzenie nr 18/2023 Starosty Jarostawskiego z dnia 14 kwietnia 2023 roku w sprawie
Procedur kontroli zarzgdczej w Starostwie Powiatowym w Jarostawiu.

Il. Samoocena.

1. Zarzadzenie nr 18/2023 Starosty Jarostawskiego z dnia 14 kwietnia 2023 roku w sprawie
Procedur kontroli zarzgdczej w Starostwie Powiatowym w Jarostawiu.

II1. Audyt wewnetrzny
1. Zarzadzenie nr 30/2014 Starosty Jarostawskiego z dnia 10 lipca 2014 roku w sprawie
wprowadzenia Kodeksu Etyki Audytora Wewnetrznego i Karty Audytu Wewnetrznego

w Starostwie Powiatowym w Jarostawiu.

2. Zarzadzenie nr 37/2019 Starosty Jarostawskiego z dnia 7 pazdziernika 2019 roku
w sprawie wprowadzenia Ksiegi procedur Audytu Wewnetrznego.

3. Zarzadzenie nr 50/2025 Starosty Jarostawskiego z dnia 10 wrze$nia 2025 roku
w sprawie zatwierdzenia Programu zapewnienia i poprawy jakosci audytu
wewnetrznego.

IV. Uzyskanie zapewnienia o stanie kontroli zarzadczej

1. Zarzadzenie nr 18/2023 Starosty Jarostawskiego z dnia 14 kwietnia 2023 roku w sprawie
Procedur kontroli zarzgdczej w Starostwie Powiatowym w Jarostawiu.

Procedury zaktualizowano do dnia 31.12.2025r.
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