Zatacznik do Uchwaty Nr 771/2022
Zarzadu Powiatu Jarostawskiego
z dnia 18 listopada 2022 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ

§ 1.

Zadaniem Komisji jest przeprowadzenie otwartego konkursu ofert pod nazwa ,,Realizacja
zadan publicznych w przedmiocie powierzenia organizacjom pozarzagdowym prowadzenia
punktéw nieodptatnej pomocy prawnej, nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego oraz
edukacji prawnej w okresie od 01.01.2023 roku do 31.12.2023 roku.”, oraz przedlozenie
wynikow konkursu ofert do zatwierdzenia Zarzagdowi Powiatu Jarostawskiego.

§2.

Komisja Konkursowa dziata w oparciu o:

1.

N

o

Uchwate Nr XLI/326/2021 Rady Powiatu Jarostawskiego z dnia 25 listopada 2021 r.
w sprawie uchwalenia ,,Rocznego Programu Wspotpracy Powiatu Jarostawskiego
Z organizacjami pozarzagdowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie na 2022 r.”,
Uchwate Nr 755/2022 Zarzadu Powiatu Jarostawskiego z dnia 25 pazdziernika 2022 roku
w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert pod nazwa ,,Realizacja zadan publicznych
w przedmiocie powierzenia organizacjom pozarzadowym prowadzenia punktow
nieodptatnej pomocy prawnej, nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji
prawnej w okresie od 01.01.2023 roku do 31.12.2023 roku.”

§ 3.
Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy.
Komisja dziata na posiedzeniach zamknietych.
Komisja podejmuje prace przy udziale co najmniej potowy cztonkéw Komisji, w tym
Przewodniczacego.
W pracach komisji, na jej zaproszenie, moga uczestniczy¢ z gtosem doradczym osoby
posiadajace specjalistyczng wiedze w dziedzinie obejmujacej zakres zadan publicznych,
ktérych konkurs dotyczy.
Obstuge prawng komisji prowadzi Stanowisko ds. Obstugi Prawnej Starostwa.
Czlonkowie komisji przed rozpoczeciem pracy skladaja o$wiadczenie, Zze nie pozostaja
w takim stosunku prawnym lub fizycznym z podmiotami biorgcymi udziat w konkursie,
ktéry moze budzi¢ uzasadniong watpliwos$¢ co do bezstronno$ci oceny ofert.
Komisja podejmuje decyzje zwykta wigkszoscig gloséw. W przypadku rownej liczby
glosow rozstrzyga gtos Przewodniczacego.
Za udziat w posiedzeniach komisji 1 jej cztonkow nie przystuguje wynagrodzenie 1 zwrot
kosztow podrdzy.
Z posiedzenia sporzadza si¢ protokot.

. Obsluge administracyjno-biurowa komisji prowadza pracownicy Wydzialu Rozwoju

i Promocji Powiatu.



§ 4.
1. Oferty podlegac¢ beda dwuetapowej ocenie zlozonej z oceny formalnej i merytoryczne;.
2. Posiedzenia Komisji odbywaja si¢ bez udziatu oferentow.

§5.
1. Komisja, przystepujac do oceny formalnej zlozonych ofert, dokonuje nastepujgcych

CZynnosci:

1) numeruje oferty,

2) ustala, ktore z ofert spetniajag warunki formalne okreslone w ogtoszeniu o konkursie
zgodnie z kryteriami zawartymi w Karcie oceny formalnej,

3) odrzuca oferty nie odpowiadajace warunkom formalnym okre§lonym w ogloszeniu
0 konkursie,

4) wskazuje oferty pozytywnie ocenione na etapie oceny formalnej do oceny

merytorycznej.

2. Oceny formalnej ofert dokonujg cztonkowie komisji konkursowej przy udziale co najmniej

polowy cztonké6w komisji w tym przewodniczacego.

3. Komisja, dokonujgc oceny merytorycznej zlozonych ofert, dokonuje nastepujgcych

czynnoSci:

1) dokonanie podziatu ofert spehiajgcych kryteria formalne pomigdzy poszczegdlnych
cztonkéw Komisji, z uwzglednieniem okolicznosci o ktérych mowa w §3 ust. 6 oraz

zasady, ze kazda z ofert oceniana jest przez dwoch cztonkow komisji,

2) przyznanie indywidualnie przez kazdego ze wskazanych cztonkéw Komisji okreslone;
liczby punktow na Karcie oceny merytorycznej zgodnie z kryteriami w niej zawartymi,
3) odrzucenie ofert ocenionych negatywnie na etapie oceny merytorycznej zgodnie

z warunkami okreslonymi w ogloszeniu o konkursie,

4) ustalenie ostatecznego wyniku oceny ofert sposrod ofert ocenionych pozytywnie na
etapie oceny merytorycznej, polegajace na zsumowaniu punktéw przydzielonych

ofercie przez kazdego z cztonkow Komisji.

4. W przypadku, gdy roznica punktowa pomigdzy ocenami dokonanymi przez
poszczegdlnych cztonkéw Komisji, jest wigksza niz 30 punktdéw, ostateczng decyzje

W sprawie oceny merytorycznej oferty podejmuje Komisja w drodze glosowania,
po zapoznaniu si¢ z opinig cztonkéw Komisji dokonujacych oceny przedmiotowej oferty,
przy czym liczba punktow okre§lona na Karcie oceny merytorycznej ulega wowczas

dwukrotnemu zwielokrotnieniu, a wezesniejszych ocen cztonkéw Komisji nie uwzglednia
sie.

5. W przypadku, gdy na etapie oceny merytorycznej oferta otrzymata ponizej 65 % punktow

otrzymuje ona ocen¢ negatywna i zostaje odrzucona na etapie oceny merytorycznej.

6. Oferty, ktore uzyskaja najwicksza liczbe punktow w ocenie merytorycznej Komisji
rekomendowane sg Zarzadowi Powiatu Jarostawskiego do otrzymania dotacji na realizacj¢

zadania publicznego.

7. Komisja dokonuje czynno$ci, o ktorych mowa w ust. 1 i 2 rowniez w przypadku,

gdy do post¢gpowania konkursowego zostata zgloszona tyko jedna oferta.



§ 6.

Z przebiegu konkursu sporzadza si¢ protokot, ktéry powinien zawierac:

w

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

oznaczenie miejsca i czasu przeprowadzenia konkursu,

imiona i nazwiska cztonkéw Komisji,

liczbe zgloszonych ofert,

wskazanie ofert ocenionych negatywnie wraz ze wskazaniem, na ktérym etapie
oceny oferta zostala oceniona negatywnie — negatywna ocena formalna lub
negatywna ocena merytoryczna,

wskazanie ofert ocenionych pozytywnie wraz z ostatecznym wynikiem
punktowym, ktory otrzymata oferta,

wskazanie ofert, na ktore proponuje si¢ udzielenie dotacji wraz z proponowang
kwota dotacji albo stwierdzenie, ze Zadna oferta nie zostata oceniona pozytywnie,
podpisy cztonkéw Komisji.

§7.

Protokot z przebiegu konkursu ofert wraz ze wskazaniem ofert, na ktore proponuje si¢

udzielenie dotacji lub z propozycja nieudzielenia dofinansowania zadnej z ofert oraz
pozostala dokumentacj¢ konkursowa, Przewodniczacy Komisji przedktada Zarzadowi
Powiatu Jarostawskiego.

Karta oceny formalnej stanowi zalacznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Karta oceny merytorycznej stanowi zatagcznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Dopuszcza si¢ sporzadzanie kart oceny w formie elektronicznej oraz zbiorczych kart

ocen, pod warunkiem 1z ich tre$¢ bedzie tozsama z trescig okreslong we wzorach kart
stanowigcych zatacznik Nr 1 1 2 do niniejszego regulaminu.



ZALACZNIK NR 1 - KARTA OCENY FORMALNEJ

Nr punktu:

Nr oferty:

Nazwa Oferenta (6w):

Tytut zadania:

Czy kryterium jest

Lp. |Nazwa kryterium formaln
P azwa kryterium formalnego spelnione?
1. Oferta zostata ztozona przez uprawnionego oferenta.
2. Oferta zostata ztozona na obowigzujacym druku.
3. Oferta zostala ztozona terminowo.
4. Oferta odpowiada na ogtoszenie o konkursie.
5 Oferta zostala ztozona prawidtowo — m.in. wszystkie pola zostaty
' wypetnione kompletnie, czytelnie i prawidtowo.
6 Termin realizacji oferowanego zadania miesci si¢ w ramach
' czasowych okreslonych w ogloszeniu.
7. Oferta jest podpisana przez upowaznione osoby.
8. Oferta zawiera wszystkie wymagane zatgczniki.
9. Zakaczniki sg prawidtowo poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem.

Ocena formalna oferty

Pozytywna Negatywna

Uzasadnienie:

Imig i nazwisko cztonka Komisji konkursowej

Data oceny: Podpis:




ZALACZNIK NR 2 - KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ

Nr punktu:

Nr oferty:

Nazwa Oferenta (6w):

Tytut zadania:

Maksymal | Przyznana
Lp .
Kryterium oceny ha ocena ocena
' punktowa | punktowa
1. | Warto$¢ merytoryczna oferty i jej zgodno$¢ z celami zadania. 15
Mozliwo$¢ realizacji zadania przez podmiot oraz kwalifikacje osob,
o | Przy udziale ktorych podmiot bedzie realizowac zadanie, a takze 15
" | rzetelno$¢, terminowos¢ i sposob rozliczenia realizowanych zadan
publicznych.
Efektywno$¢ przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji zadania
oraz poprawnos$¢ merytoryczna i rachunkowa sporzadzonego
3. | budzetu, w tym kwalifikowalnos$¢ kosztow oferty oraz ich 20
powigzania z zaktadanymi produktami i rezultatami zadania, a takze
kompletny opis dziatan.
4. |Realno$¢ i mierzalno$¢ produktow i rezultatow. 15
Wysokos$¢ planowanego przez podmiot wktadu rzeczowego,
5. |osobowego, w tym $wiadczen wolontariuszy i pracy spotecznej 15
cztonkow.
6. | Formy promocji zadania. 10
7. | Formy i sposob realizacji edukacji prawne;. 10
Ocena laczna: 100
Uwagi:
Proponowana kwota dofinansowania: 7t

Imi¢ i nazwisko cztonka Komisji:

Data oceny:

Podpis cztonka Komisji:




